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UvoOD

Cilj naSeg rada je kontinuirano stvarati i bogatiti okruZenje djeteta, stvarati poticajnu i
pozitivnu klimu u Ustanovi u kojoj ¢e dijete moci zadovoljiti svoje razli¢ite potrebe te u kojoj
ée aktivno Zivjeti svoja prava, ali i brinuti se o svojoj odgovornosti. Zelimo ostvariti
kvalitetan predSkolski kurikulum koji ée se skrbiti o svim podrudjima razvoja i odgovarati
prirodi uéenja svakog pojedinog djeteta.

Odgojno - obrazovni rad u naSem vrticu temeljimo na Programskom usmjerenju odgoja i
obrazovanja (1991. god.), Konvenciji o pravima djeteta (2001) 1 Kurkulumu za rani i
predskolski odgoj 1 obrazovanje . Kao polazista u radu vidimo djetetove potrebe 1 njegova
prava. Da bismo uspjeli zadovoljiti potrebe i Zivjeli prava djeteta neophodno je stvarati
poticajno okruZenje odnosno osmisljavati prostorno-materijalno-komunikacijski proces koji

¢e odgovarati razvojnim karakteristikama djeteta.
Iz globalnog cilja proizlaze bitne zadace:

1. Unapredivanje kvalitete Zivljenja djece
*u procesu prilagodbe
*u procesu dnevnog odmora
*u procesu boravka na vanjskom prostoru
*u procesu stvaranja prostorno-materijalnog konteksta
*stvaralastvo
*tjelesni rast, razvoj 1 ocuvanje zdravlja
*socijalno —emocionalni i druStveno moralni razvoj
*spoznajni razvoj

*komunikacija
2. Rad na unapredivanju suradnje s roditeljima

*komunikacije s roditeljima primjenom strategija ucinkovitog komuniciranja

kako bi se razvio partnerski odnos s prvim djetetovim odgojiteljem



OSOBNA KARTA DJECJEG VRTICA ,IVANCICE ,, IVANEC

1. Centralni objekt Ivanec, ul. Akademika Ladislava Sabana 19
Broj polaznika: 240

Broj odgojnih skupina: 9

Broj zaposlenih odgojitelja: 18

Pomagac u nastavi: 1

2. Podru¢no odjeljenje Radovan, Varazdinska ulica 14

Broj polaznika: 40

Broj odgojnih skupina: 2

Broj zaposlenih odgojitelja: 3 1 jedan odgojitelj na struénom osposobljavanju bez zasnivanja
radnog odnosa

Poslove prateéih sluzbi obavlja 9 radnika.

Ravnatelj: Suzana Divjak

Otvorenost Vrtica slijedom Zelja, potreba i interesa roditelja prisutna je:

u fleksibilnom ustrojstvu rada vrtic¢a temeljem iskazanih potreba roditelja
- sudjelovanje roditelja u realizaciji odgojno-obrazovnog rada

- organizaciji kraéih programa

- ostvarivanje zdravstveno-rekreativnih programa

- sudjelovanje odgojitelja u programima struénog usavrSavanja unutar i van Vrtica.



1. USTROJSTVO RADA

Djecji vrti¢“Ivancice™ Ivanec predSkolska je ustanova na podruéju grada Ivanca koja djeluje
na dvije lokacije.
- centralni objekt - Djedji vrti¢ ,,Ivangice® Ivanec

- podrué¢no odjeljenje u Radovanu

| | I |
KRACI PROGRAM 10-SATNI
PROGRAMI PREDSKOLE PROGRAM
|
OPCA
ENGLESKA ENGLESKA SPORTSKA DJECIA

IGRAONICA | | IGRAONICA | | IGRAONICA | | IGRAONICA

Prikaz 1. Djelatnost Djecjeg vrti¢a ,Ivancice* Ivanec

Djelatnost Djecjeg vrtic¢a ,,Ivancice Ivanec obuhvaca:
a) 10 - satni program za djecu od 12 mjeseci do polaska u osnovnu $kolu sukladno
Programskom usmjerenju odgoja i obrazovanja predskolske djece
b) Program predskolskog minimuma u trajanju od 250 sati godignje
c) Djecja igraonica za djecu predskolske dobi - 2 skupine
d) Igraonicu ranog ucenja stranog jezika — engleski jezik

e) Sportska igraonica



Igraonica engleskog jezika ostvaruje se unutar redovitog 10 - satnog programa.
U popodnevnim satima odrzZavat e se opca dje¢ja igraonica za djecu u dobi od 4 — 6 godine i
sportska igraonica. Za mladu djecu opca djecja igraonica odvijat ¢e se u jutarnjem terminu.

Svi dodatni programi su verificirani od strane nadleZnog ministarstva.

Djecje igraonice ostvaruju se u prostorima vrtic¢a, a obuhvacaju 1 djecu koja nisu polaznici niti
jednog institucionalnog oblika odgoja i obrazovanja.

U ostvarivanju ovih programa doprinosit ¢emo djetetovom razvoju, razvoju njegovih umnih i
tjelesnih sposobnosti, razvoju kreativnosti 1 maste, stjecanju novih spoznaja, razvoju
komunikacije te emocionalnom i socijalnom sazrijevanju.

Djeca se ovdje slobodno igraju i rade, krecu, brinu o okolini, komuniciraju s prijateljima i

odraslima te stjecu niz vjeStina u pet osnovnih podrudja rada.

-prilagodba

-stvaralastvo

-tjelesni rast 1 oCuvanje zdravlja

-socijalno —emocionalni 1 drustveno moralni razvoj

-Spoznajni razvoj

1.1. 10-satni primarni program

Primarni program temelji se na Programskom usmjerenju, a posebnu paznju pridajemo brizi
za zdravlje djece i njihov tjelesni razvoj, poticanju samostalnosti te uvazavanje potreba djece
i roditelja. Planirani kurikulum bazira se na kvalitetno postavljenoj mikroorganizaciji rada od
samog dnevnog prijema djece pa sve do nastojanja da se dnevni odmor djece temelji na
njihovim stvarnim potrebama. Rad u skupinama temelji se na aktivnostima koje djeca
samostalno odaberu, a omogucen im je i samostalni izbor razli¢itih materijalnih poticaja.
Cesto je to neoblikovan materijal kojim djeca postizu zavidnu razinu kreativnost.

Same skupine organizirane su u interesne kutice koje se tokom godine mijenjaju prema
interesima djece. ,, Odgoj za okoli3* je temeljna odrednica prilikom planiranja odgojno —

obrazovnog procesa.



Podaci o djeci i skupinama za centralni objekt u Ivancu i podru¢no odjeljenje u

Radovanu

a) organizacija rada u primarnom programu u Djedjem vrtiéu “Ivanéice® u Ivancu

ODGOJANA
UZRAST BROJ DJECE IMENA ODGOJITELJA
SKUPINA
od 12 mjeseci do 24 Mederal Vesna
+ZVIEZDICE" 12 )
mjeseci Ksenija Putar Mesec
; _ Mirjana Milec
ZONBETICD od 2 — 3 godina 25
Vera Posavec
Dubravka Fistrek
JJEZICT od 3- 4 godina 30 Kristina GaSparic
. ) Ljiljanka Buder
~MEDVIEDICT" od 3 - 4 godina 28 )
Nikolina Bujanic
L SRCEKA" Danijela Hudoletnjak
4 - 5 godina 29
Maja Habek Strugar
P Milena Golubic
»CIPELICT" od 4 - 5 godina 27 )
Ljiljanka Buder
Strugar Maja
ZVONCICT od 6 -7 godina 31 Andreja Canjuga Santalab
Marjana Videc
»LOPTICE® od 6 -7 godina 32 _ .
Marina Lancic
Ksenija Patekar MartinCevi¢
~BUBAMARE" 5-6 godina 28 Danijela Kranjac
UKUPNO: 9 skupina 242 18 odgojitelja+ pomagac¢ u nastavi




b) organizacija rada u primarnom programu podru¢nog odjeljenja u Radovanu

ODGOINA

UZRAST BROJ DJECE IMENA ODGOJITELJA
SKUPINA

o od 18 mjeseci do 4 Marija Guzvinec
JPadic® 15

godine Bosiljka Poplatnik

~Zvoncici® od 4 do 7 godine 25 Marija Njegovec
) 3 odgojitelja + odgojitelj na strucnom
UKUPNO: 2 skupine 40 .
usavrsavanju

1.2. Igraonice

a) opéa djedja igraonica

Organizacija opce dje€je igraonice provoditi ¢e se kao kraéi program u poslijepodnevnim
satima dva puta na tjedan po 2 sata za stariju dobnu skupinu djece te u jutarnjim satima, za
mladu. Djeca obuhvadena ovim programom nisu redoviti polaznici primarnog programa.
Upisi su u tijeku, a realizacija programa zapocet Ce 1. listopada 2015. godine.

Program igraonica ostvarivat ¢e se tijekom 8 mjeseci, uvazavajuéi potrebe obitelji za

godi$njim odmorom.

Kra¢i program igraonice provoditi ¢emo u centralnom objektu koriStenjem prostora soba
dnevnog boravka, garderobnog, sanitarnog i vanjskog prostora.

Igraonice ¢e i ove godine biti ostvarene u PS Salinovec i PS Margedan.

Prostorije u kojima ¢e se odvijati ovaj kraci program namjenski su uredene i opremljene

odgovaraju¢om didaktom.

Financiranje programa vr3iti ¢e se sukladno ¢lanku 48. Zakonu o predikolskom odgoju i

naobrazbi, prodajom usluga korisnicima.



b) igraonica na engleskom jeziku

Program organizacije igraonice ranog ucenja stranog jezika provoditi ¢e se tijekom cijele
pedagoSke godine unutar primarnog programa pod stru¢nim vodstvom odgojitelja koji je
struéno osposobljen za provedbu takve vrste programa.

Odgojitelj, Marija Njegovec koja ¢e provoditi program, ujedno radi kao odgajatelj u
primarnom programu, u skupini ,,Sréeka“.

Programom ¢e biti obuhvaceno 60-ero djece u petoj i Sestoj godini Zivota.

Takoder, engleska ¢e se igraonica realizirati u PO Radovan pod stru¢nim vodstvom Martine
Pilinger, odgojitelja predskolske djece koja je struéno osposobljena za vodenje programa

engleske igraonice. Programom ce biti obuhvaceno 20 — ero djece.

b) sportska igraonica

Program ce se provoditi 2 puta tjedno u trajanju od 1 sat. Igraonicom ¢ée biti obuhvaéeno 10-
ero djece predskolske dobi s podrucja grada Ivanca i 8ire. Voditelj igraonice bit ¢e odgojitelj,
Janja Golubi¢, s potrebnim znanjima 1 umijeéima koje nalaze Ministarstvo odgoja

obrazovanja 1 Sporta. Program je verificiran od istog Ministarstva.

1.3. Program predskole

Postujuci odredbe Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe iz 2008.
godine ¢lanak 18, te Pravilnik o radu predskole koji govori o ustroju predskole, sukladno s
njim organizirali smo i njezin rad.

Naime, program predSkole traje 250 sati odnosno 150 (ovisno o broju polaznika) i potrebno
ga je provoditi u kontinuitetu, a poletak ostvarivanja programa je 1. listopada 2015.
Organiziramo ga za djecu u godini prije polaska u $kolu za podrudje grada Ivanca te okolnih
mjesta (Salinovec, Margecan, Gacice, Kuljev¢ica, Prigorec i Radovan) Na taj naéin Zelimo
djeci iz malih seoskih sredina dati mogucnost da provode vrijeme u organiziranim oblicima

predSkolskog odgoja te na taj nacin utjeCemo na socijalizaciju i pripremu za polazak u $kolu.
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U predskoli dijete ima prigodu :

1. druziti se i igrati s vrénjacima
2. steéi iskustvo o Zivotu i radu izvan obitelji
3. nesto novo spoznati 1 nauciti o svijetu,sebi i drugima

4. osamostaljivati se u igri i razgovoru s djecom i odraslima

Organizacija rada u programu predskole

BROJ BROJ
MJESTO RADA VRIJEME TRAJANJA | IMENA ODGOIITELJA
SKUPINA DIECE
46
IVANEC 4 01.10. 2015 - 31.05
KULJEVCICA 2 4 2016. JANJA GOLUBIC
PRIGOREC (250 sati)
1.10..- 23.12.2015.
6 11.01.- 31.05,
SALINOVEC 1 2016. KARLO STRUGAR
(150 sati)
1.10. - 23.12.2015.
" 11.01.- 31.05.
MARGECAN 1 5 KARLO STRUGAR
2016.
(150 sati)
1,10.- 23.12.2015.
¥ 11.01.«31.05.
GACICE i 5 KARLO STRUGAR
2016.
(150 sati)
1.10. 2015 -
2 odgojitelji iz redovnog
RADOVAN 6 31. 05.12.2016.
programa
(150 sati)
UKUPNO 7 76 150 ili 250 sati 2 odgajatelja

Program predskole za djecu u godini prije polaska u 8kolu realizirat ¢e 2 odgajitelja

predskolske djece s poloZenim stru¢nim ispitom na odredeno vrijeme osim u PO Radovan



gdje ¢e ga u sklopu redovite satnice, realizirati odgojitelji zaposleni u 10 — satnom,

primarnom programu.

Tjedna satnica odgojitelja u programu pred $kole

VRSTA POSLA BROJ SATI
NEPOSREDNI RAD 27 sati 30 min
STRUCNO USAVRSAVANIE I sat 30 min
PRIPREMA, PLANIRANIJE [ VALORIZACIJA 6 sat 30 min
SURADNIJA S RODITELIIMA 1 sat
OSTALI POSLOVI 1 sat
PAUZA 2,30 sat
UKUPNO 40 sati

2. NOSITELJI PROGRAMA

a) Odgojno obrazovni i ostali djelatnici u primarnom 10 -satnom programu

po objektima

Za provodenje primarnog 10-satnog programa zaposleno je 18 odgajitelja i pomagac u
nastavi. U podruénom odjeljenju Radovan zaposlena su 3 odgajatelja.

Od ukupno 21 odgajitelja, 18 ih je u stalnom radnom odnosu, a odgajitelji Danijela Kranjac,
Maja Strugar i Andreja Canjuga Santalab potpisale su ugovor o radu na odredeno vrijeme.

Ove radne godine stalni radni odnos dobile su Mirjana Milec i Martina Pilinger.

NAZIV OBJEKTA Zi[;pf IME I PREZIME STRUCNA SPREMA GODINA STAZA
Odgajno obrazovni djelatnici
Djedji vrtic 1: Marija Njegovec VSS odgojitelj 2
Lvancice™ Ivanec 2 Danijela Kranjac VSS odgojitelj 7
~-centralni vrtic 3, Vesna Markovic VSS odgojitelj 30
4, Ksenija Patekar Martincevic VSS odgojitelj 10
5, Marijana Videc VSS odgojitelj 38
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6 Danijela Hudoletnjak VSS odgoijitelj 14
7 Vera Posavec VSS odgojitelj 36
8 Vesna Mederal VSS odgojitelj 24
9, Milena Golubi¢ VSS odgojitelj 30
e Ljiljanka Buder V35S odgojitelj 37
11. Dubravka Fistrek VSS odgojitelj 30
12. Marina Lanci¢ VSS odgojitelj 12
13, Nikolina Bujanic VSS odgajatelj 5
14, Kristina Gaspari¢ VSS odgojitelj 12
15. Maja Strugar VSS odgajatelj 7
16. Mirjana Milec VSS odgajatelj 4
17. Ksenija Putar Mesec VSs odgojitelj 13
18. Mirjana Milec VSS odgajatelj 4
. 20. Bosiljka Poplatnik VSS odgoijitelj 28
Podrucno - =
o 21, Marija Guzvinec VSS odgojitelj 22
odjelienje
Martina Pilinger .
Radovan 22, VSS odgoijitelj 5
* pomagac u nastavi
Tehnicko osoblje: - Djelatnici na obavljanju pripreme cbroka
struc¢na godine
. radno vrijeme
) sprema staza
-vrtic Ivanec . -
23. Mihaela Jagetic¢ SSS 15 6,00-14,00
24, Nevenka Spac SSs 24 6,00-14,00
-vrti¢ Radovan 25 BoZica Grdan NKV 35 6,00-14,00
-Djelatnik na poslovima domara i kuénog majstora
-vrti¢ Ivanec | 26. | Vinko Harja¢ KV | 44 i 6,30 - 14,30
-Djelatnici na poslovima discenja
27. Snjezana Hrg SSS 20 14,00-22,00
) 11.00 - 19,00
28. Valentina Habulan KV 19
-Djelatnici na administrativno-financijskim poslovima
29. Suzana Divjak- ravnatelj VSS 26 7,00-15,00
-vrti¢ Ivanec 30. Renata Zeljezi¢ VSS 3 7,00-15,00
31 Vrbanec Stjepan - tajnik SSS 36 7,30-15,30
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Tjedna satnica odgojitelja u centralnom objektu i u podruénom odjeljenju u Radovanu

POSLOVI I ZADACE SATI TJEDNO
PETODNEVNI RADNI
TJEDAN
Odnosi se na mjesece: 1,2,3,4,5, 6,9, 10,1112

1. NEPOSREDNI RAD 27 sati 30 min
2. PRIPREME I PLANIRANIE 6 sati 30 min
3. OV (odgojiteljsko vijece) 30 min
4. ISU (individualno struéno 30 min
usavriavanje)
5. Rad u timovima 1 sat
5. SSR (suradnja sa roditeljima) 1 sat 30 min
6. PAUZA 2 sata 30 min
SVEUKUPNO 40 sati

2. b) tehnicko osoblje

-Djelatnici na obavljanju pripreme obroka:
BoZica Grdan radi u Podru¢nom odjeljenju u Radovanu na poslovima pripremanja obroka % i
poslovima ¢iS¢enja % vremena.,

Tjedna obaveza kuharice je 40 sati, a radno vrijeme je od 6,00-14,00sati.

-Djelatnik na poslovima domara i kuénog majstora
Tjedna obaveza domara je 40 sati, a preraspodjelom radnog vremena po potrebi. U zimskom

periodu vrsi kontrolu rada sistema grijanja nedjeljom u vedernjim satima.
-Djelatnici na poslovima ¢i§cenja

Tjedna obaveza spremacice je 40 sati, a radno vrijeme je od 14,00-22,00 sata, odnosno od

11,00- 19,00 sati.
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-Djelatnici na administrativno-financijskim poslovima:

Tjedna obaveza administrativno-financijskih djelatnika je 40 sati, a radno vrijeme ravnatelja,

voditelja raCunovodstva i tajnika je od 7,00-15,00 sati.

1. Radno vrijeme vrti¢a po objektima

Radno vrijeme vrtica ovisi o potrebama roditelja i djece te ée svakodnevno biti otvoren od

05,30 do 16,30 sati, a u Radovanu od 05,30 do 16,00 sati.

Djelatnost Vrti¢a obavlja se u petodnevnom radnom tjednu.

Odgojno obrazovni rad se u pravilu provodi od 06,30 do 15,30 sati od kada su djeca

u svojim skupinama sa odgojiteljima.

Jutarnje deZurstvo je od 05,30 do 06,30 sati.

Poslijepodnevno dezurstvo je od 15,30 do 16,30 sati.

Radno vrijeme ravnatelja i administrativnog osoblja je u vremenu od 7 sati do 15,30 sati.

Rad ostalih djelatnika, spremacica, domara, kuharica prema rasporedu proteze se od 05,30 do

22,00 sati, kada zavrSava radno vrijeme poslijepodnevne smjene spremadica.

Tablica 1. Radno vrijeme i deZzurstva u vrtiéu

NAZIV OBJEKTA RADNO DEZURNA DOBNA SKUPINA | VRIJEME DEZURSTVA
VRIJEME SKUPINA
LJEZICT
L 1-4 godine Zivota | primanje 05,30-06,30
Djecji vrtic
Jvancice®
Ivanec 05,30-16,30 primanje 05,30-
+JABUCICE" 4-7 godine Zivota | 06,30
otpustanje 15,30-16,30
Djedji vrti¢
Radovan 05,30-16,00 L ZVONCICT® 1-7 godina ¥ivota 05,30-16,00




Vrijeme trajanja poslijepodnevnog deZurstva mijenjati e se tijekom godine prema potrebama

roditelja.
3. ZADUZENJA I SADRZAJ RADA ODGOJITELJA
Organizacija rada odgojitelja odredena je s ciljem kvalitetnog izvrienja programa kako slijedi:

- predlaZe godiSnji program rada i izraduje izvje$ce o njegovom ostvarivanja,

- izraduje i vodi pedagoSku dokumentaciju (pripreme, izvjeica, realizaciju, imenik,
individualni portfolio djece, grupni portfolio skupine)

- sudjeluje u izradi i ostvarivanju izvedbenog odgojno-obrazovnog programa i prati
njegovu realizaciju

- osigurava potrebne uvjete za rad u odgojnoj skupini

- brine o didakti¢kim i drugim sredstvima neophodnim za rad s djecom, te o njihovoj
ispravnosti

- brine o prostoru u kojem borave djeca, te ga pedagoski, estetski osmisljava i stvara
higijensko zdravstvene uvjete za igru

- sudjeluje u sastavljanju jelovnika

- suraduje s roditeljima

- sudjeluje u radu stru¢nih tijela vrtica, prati literaturu, te nove spoznaje s podrudja
predskolskog odgoja primjenjuje u grupi ih prezentira na Vije¢ima odgojitelja

- sudjeluje u osmisljavanju programa rada tima u koji je ukljucen

- struéno se usavrSava sudjelovanjem na seminarima u organizaciji Agencije ili samog

vrtica

I ove godine stvarat ¢emo okruZenje poticajno za dijete u kojem ¢e svako dijete moéi

uciti 1 baviti se aktivnostima prema svojim potrebama i interesima. Stvorit ¢emo bogato i
poticajno okruZenje u kojem ce dijete aktivno sudjelovati i baviti se aktivnostima koja su u
skladu s njegovim razvojnim potrebama. DIJETE UCI CINECI te mu okruZenje vrti¢a treba

pruZiti priliku za raznovrsna uéenja.
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Timovi odgojitelja

Odgojitelji ¢e se ukljucivati u timove prema vlastitim afinitetima. Cilj nam je takvim timskim
pristupom unaprjedivati postojeéu praksu u vrtiéu.
Zadatak timova je stvaranje indikatora kvalitete putem kojih ¢emo dobiti pokazatelje

kojima ¢emo moci mjeriti i usporedivati napredak u navedenim procesima.

3.1. Popis odgojitelja po timovima

Timovi odgojitelja u radnoj godini 2015/16

a) Eko tim
Voditelj tima: Vesna Mederal

1. Videc Marjana
2. Ljiljanka Buder
3. Vesna Mederal - voditelj
4. Maja Strugar
5. Marija Njegovec
6. Mirjana Milec

b) Tim za estetsko osmiSljavanje prostora vrtica

Voditelj tima: Dubravka Fistrek

1. Andreja Cnjuga Santalab
2. Vesna Markovié
3. Ksenija Putar Mesec
4. Danijela Kranjc
5. Nikolina Bujanié
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¢) Tim za osmiSljavanje lutkarskih predstava

Voditelj tima: Hudoletnjak Danijela

1. Kristina Gaspari¢
2.. Vesna Markovié
3. Andreja Canjuga Santalab
4. Fistrek Dubravka
5. Marina Landié
6. Ksenija Putar Mesec

7. Milena Golubid

d) Tim za esmiSljavanje sportskih aktivnosti

Voditelj tima: Vera Posavec

1. Marina Lanci¢
2. Janja Golubié
3. Maja Habek
4. Milec Mirjana
5. Ksenija Putar Mesec

6. Danijela Kranjac

e) Tim za unapredenje odgojno - obrazovnog procesa

Voditelj tima : Hudoletnjak Danijela i Marina Langié

*sastanci tima na mjesecnoj razini i u njega su ukljudeni svi odgajatelji



Poslovi i zadaci timova

e §1O? KAKO? TKO? KADA?
1, UVOPENJE PROMJENA U RAD
TIMOVA
1.1. Formiranje novih timova Prema afinitetima i znanjima rujan/listopad
odgojitelja te bitnim zadaéama
vrtica
1.2. Mijenjanje identiteta timova Mijenjanje :
e sastava &lanova tima
¢ podrudje rada tima
e organizaciju rada tima odgojitelji
e kvalitetniji prijenos struéni tim .
informacija medu tijekom godine
&lanovima razli¢itih
timova
1.3. Pratenje  rada timova  —| Stvarati obrasce pracéenja - popis
utvrdivanje dinamike i nadina | jngikatora kvalitete pojedinih
pradenja i izvjedtavanje rada u podrudja koje nastojimo
timovima unaprijediti
PONUDA STRUCNE
EDUKACIJE (U USTANOVI I
IZVAN NJE) — usvajanje teorijske odgojitelji
podloge zbog jalanja profesionalne s o Gy 2 o -
2. kompetencije i autonomnosii Iiz‘il?;"ce’ sel??am, s_mzém sletivi, strucni t1r_n tijekom godine
odgojitelja i stru¢nih suradnika QEIVOEL MmOV ravnatelj
2.1. Prava djeteta
2.2. Komunikologija
2.3 Integrirani kurikulum ]
3
- Uvodenje promjena u
REFLEKSIJE U PRAKS] -| = °.cwepromjena .
i ol materijalno-prostorni kontekst kentinuirano
e promy - Struéni aktivi, timovi, radionice,
radni dogovori perioditno
o : - Opremanje i nudenje
3.1. Stvoriti uvjete za kvalitetnu i i _—
; ; o i strukturiranih i nestrukturiranih odgojitelji
prilagodbu djeteta na jaslice/vrtié materijala prema dobnom i struéni tim tijekom godi
3.2. Postivati potrebe djeteta za e I jexom godine
. individualnom kriteriju
dnevnim odmorom ; b s
P . - Uredenje centara aktivnosti i
3.3. OsmiSljavanje kvalitetnog boravka TR -
I ponuda zajednickih aktivnosti u kontinuirano
s o zajednickim prostorima (u i izvan
3.4. Stvaranje poticajnog prostorno-
5 sobe dnevnog boravka)
materijalnog konteksta e
- Stvaranje pozitivnog modela rada
4. | PRACENJE I EVALUACIJA -
el g ; odgojitelji
4.1. Pradenje uspje$nosti uvodenja o
promjena Protokoli praéenja (indikatori Ml m.“ tijekom godine
ravnatelj ?

4.2. Samoprocjena i procjena
4.3. Evaluacija

kvalitete)
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3.3. Naobrazba i usavrSavanje djelatnika

Bitna zadaca: podizanje struéne kompetencije odgojitelja stjecanjem i nadogradnjom znanja iz

podrucja prava djeteta, razmjenom iskustva te poticanje odgojitelja na samo uvid i mijenjanje

vlastite pedagoske prakse.

1.

odgojiteljsko vijece ostvarivat ¢e zadace struéno pedagoskog unapredivanja odgojno -
obrazovnog rada

konkretizirati planove i programe individualnog struénog usavr$avanja odgojnih
djelatnika

raditi na usavrSavanju zajedni¢kog planiranja odgojno obrazovnog rada (mjeseéno,
dvomjesecno, tromjesecno, tjedno, dnevno)

planiranje, pra¢enje i evaluacija rada odgojitelja pocetnika

stru¢no usavr§avanje unutar vrtica: timovi, aktivi, radni dogovori, vanjski suradnici —
struénjaci iz prakse (prema interesu odgojitelja 1 ponudi)

sudjelovanje na stru¢nim skupovima prema programu Ministarstva znanosti,

obrazovanja i §porta, Agencije za odgoj 1 obrazovanje 1 drugih stru¢nih skupova

Teme odgojiteljskih vijeca:

a) NTC - sustav ucenja

b) Implementacija Nacionalnog kurikuluma za rani i predskolski odgoj u
svakodnevni rad s djecom

c) ,,Razvoj odgojno- obrazovne prakse i kurikulum vrti¢a — formiranje
Tima za unapredivanje odgojno — obrazovnog procesa

d) Razvojne mape, temelj partnerskih odnosa roditelja 1 odgajatelja

STO KAKO TKO KADA

-program individualnog strucnog
usavrsavanja

-tijekom
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-prostorno materijalni kontekst sobe ravnatelj godine
dnevnog boravka i zajednickih prostora odgojitelji
Strucni dogovori i
konzultacije - rad u timovima
Sjednice OV prema planu i programu odgojitelji IX.-VL. mj.-
ravnatelj -mjesecno
jedanput
Radionice za odgojitelje | , Informaticka pismenost"- Josip Grdan , - rujan
predavac
Odgojitelji
-Spremnost djeteta za Skolu svih -oZujak
dr. Lanci¢ Franciska Skupina
NTC - sustav ucenja - prema
- odgojiteljii | dogovoru (12
roditelji radionica)
DV*Ivancice®
Citanje struéne Individualno ravnatelj tijekom
literature odgojitelji godine
Rad s pripravnikom Stru¢na pomoc i pracenje pocetnika povjerenstvo | od oZujka
-izrada programa pripravnickog rada po za pracenje 2015-
mjesecima (mentor: 2016..q.
-nadzor nad provodenim aktivnostima Bosiljka
-informacija o polaganju strucnog ispita Poplatnik i
-prisustvovanje aktivnostima u skupini pedagog - Lj.
-provodenje aktivnosti u skupini Hajdin)
Strucni programi Prisustvovati prema godiSnjem kalendaru
usavrSavanja prema strucnih skupova i nadim mogucnostima
planu Ministarstva odgoijitelji tijekom
znanosti, obrazovanja i godine

Sporta, Agencije za

odgoj i obrazovanje
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4. MATERIJALNI UVJETI

4.1.Postojece stanje

Zahvaljujuéi Osnivacu iz proracuna su osigurana sredstva za izradu projektne i
tehnicke dokumentacije za financiranje iz fondova Europske unije. Gradske sluzbe
prijavile su na natjecaj Fondu za zastitu okoli§a, adaptaciju i rekonstrukciju objekta
DV ,Ivancice” te su odobrena sredstva za isto u iznosu od 343. 017, 81 kn. U prvoj fazi
realizacije obnove, 2015. godine utrosit ¢e se 68.603, 52 kn iz sredstava Fonda dok ée
Osnivad iz gradskog prora¢una izdvojiti 107.135, 50 kn za rekonstrukciju kanalizacijske

mreze u objektu.

Zbog negativnog nalaza kuée ,, VIZOR” morali smo izraditi i realizirati projekt

hidrodinamicke procjene unutarnje hidratantske mreze u objektu DV , Ivanéice”.

IzvrSena je ugradnja sigurnosnih sustava na isto¢nom ulazu u zgradu s ciljem $to sigurnijeg

boravak djece u Ustanovi.

Kupljeni su razglas i projektor koji su nam bili neophodni u odgojno - obrazovnom radu.
Drvena igrala , starosti desetak godina, zamijenili smo novim, a park smo dodatno oplemenili
auti¢em ,,Kremenko” i Satorom od vrbovih §iba. Na ulazu je postavljena informacijska ploca.
Kupljena je i velika drvena kutija za odlaganje igrataka neophodnih za boravak djece na
dvoriStu vrtica te stolice za odgojne skupine.

U kuhinjskom prostoru, prema nalazu sanitarnog inspektora, postavili smo nove ozracnike.

Kupljen je kuhinjski stol za potrebe $kolske i vrti¢ke kuhinje u Radovanu.

Prosle radne godine nismo uspjeli u realizaciji dje¢jeg igralita u PO Radovan, ali ove godine
Grad Ivanec izdvojio je odredena sredstva za nabavu igrala ( ljuljagka, tobogan i vrtuljak).
Tvomica ,,Itas” izvrsila je uplatu u iznosu od 7584,00 kn, kao donaciju za opremu vrti¢a. Ova
sredstva ulozili smo u dodatno opremanje igralista u Radovanu.

Ve¢ dugi niz godina nije se znacajno ulagalo u namjestaj u PO Radovan te smo ove radne

godine prostor oplemenili novim ormari¢ima za didaktu.
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4.2.Prijedlog mjera za poboljSanje uvjeta rada

U iducoj radnoj godini, nastavljamo s energetskom obnovom zgrade §to ukljuéuje sanaciju
dijela krovista, stolariju te ostale radnje koje su preduvjet za buducu financijsku ustedu koja
¢e se realizirati u nadolaze¢im godinama.

Nadalje ¢emo opremati SDB adekvatnim namjestajem te potrebnom didaktom.

U PO Radovan planitrat ¢emo sredstva za kupnju prenosivog racunala i nadalje planiramo

ugradnju sigurnosnih ograda na prozorima skupina koje se nalaze na katu.

5. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Cilj nam je postati vrti¢ u kojem djeca usvajaju znanja o svojim pravima i uCe postovati prava
drugih, gdje se poStuje, Stite 1 Zive prava djece i odraslih. Temeljna polazista u prepoznavanju,
pracenju 1 vrednovanju indikatora kvalitete odgojno-obrazovnog rada su djetetove potrebe i
njegova prava..

U naSem vrti¢u odgojno-obrazovni rad se planira u 11 odgojnih skupina: i to njih 9 u
centralnom objektu u Ivancu i 2 u podru¢nom odjeljenju u Radovanu. Ukupno planiramo 2
jaslicke 1 7 vrtickih skupina u centralnom objektu u Ivancu i 2 mjeSovite odgojno- obrazovne
skupine u PO Radovan.

U odgojno-obrazovne skupine integrirana su i djeca s posebnim potrebama §to uvelike

odreduje specifi¢nost odgojno-obrazovnog rada.

Elementi programa polaze iz Programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predskolske djece
i Deklaracije o pravima djeteta te iz toga proizlaze bitne zadace koje djeluju na razlidita
podrucja razvoja:

*prilagodba,

*emocionalni razvoj djeteta sa elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

*tjelesni razvoj s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

*socijalni razvoj djeteta s elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

*spoznajni razvoj djeteta s elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

*govorni razvoj djeteta s elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

* eko —odgoj
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Odmor je neophodna Zivotna potreba svakog ¢ovjeka te je od velike vaZznosti brinuti se

o na¢inu zadovoljenja te potrebe.

Od ove radne godine proveli smo anketu medu roditeljima vezanu za ovu

problematiku te smo prema rezultatima ankete osigurali materijalno —organizacijske uvjete
kako bismo zadovoljili individualne potrebe svakog djeteta.

U nagem vrti¢u nastojimo zadovoljiti potrebu djeteta za kretanjem i poticati dijete na

tjelesne aktivnosti. Djeca svakodnevno borave na vanjskom prostoru gdje su im ponudeni
razli¢iti poticaji za tjelesne aktivnosti. Preseljenjem jaslicke skupine u prizemlje zgrade,
konaéno su 1 jasli¢ari dobili moguénost adekvatnog boravka na otvorenom.

Uredenjem dijela dvorista vrtica na kojem nema sprava nastojat ¢emo ga obogatiti novim, za
$to kvalitetniji boravak djece na vanjskim prostorima.

Odgojno - obrazovni rad kontinuirano planiramo obogacivati razli¢itim sadrzajima i
programima za djecu prema dobnim karakteristikama. Tematski izleti dogadat ¢e se prema
dinamici ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada u skupinama te cemo izlete i posjete

organizirati prema interesima djece.

Vrticke programe planiramo obogatiti umjetnickim sadrZajima unutar vrtica nudeci

predstave edukativno-zabavnog karaktera s kvalitetnim i interesantnim sadrzajima. Buduéi da
smo pobjedili na natjecaju ,,Ruksak pun kulture®, ove godine ¢e umjetnici posjetiti nas vrti¢ te
nas pocastiti sa dje¢jom predstavom 1 radionicama za djecu.

Takoder ¢emo dati svoj doprinos vezan uz kandidaturu Varazdina i regije Hrvatski sjever za
Europsku prijestolnicu kulture 2020. i to kroz projekt ,,Meljini na Bistrici u kojeg ¢e se

ukljuéiti 7 odgojnih skupina.

5.1. Prilagodba

Polazak djeteta u vrti¢ velika je promjena za cjelokupnu obitelj. Ta promjena izaziva

napetost 1 tjeskobu koju roditelji nesvjesno prenose na dijete.

Djetetovo prihvacanje vrtica u velikoj mjeri ovisi 0 stavu roditelja prema

vrticu.Ukoliko roditelj ima pozitivan stav,pozitivne emocije 1 ponaSanje djeteta bit ¢e takav

model osjecaja i ponasanja prenijeti u vrtic.
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U procesu prilagodbe vaZznu ulogu imaju odgojitelji:

*upoznati roditelje 1 dijete

*upoznati i zadovoljiti potrebe svakog novog djeteta i omoguéiti im da izrazavaju emocije
ljutnje,straha, tuge

*zadovoljiti potrebe za sigurno3¢u i pripadanjem tj. toplo i strpljivo dodekati svako dijete
Zele¢1 mu dobrodoslicu i veseleéi se novom susretu

*planirati i osmisljavati prostor, igre i aktivnosti zajedno s kolegicom

*pratiti i promatrati djecu i voditi biljeske o prilagodbi ako su djeca nova te stvarajuéi
individualne planove, posebno za djecu s posebnim potrebama.

*na aktivima odgojitelja iznositi svoja iskustva,strahove,poteskoce,prijedloge, dogovore

te prenoSenje podataka o djeci.

Uloga roditelja u procesu prilagodbe

Vazno je pripremiti uvjete za boravak roditelja u skupini,predvidjeti i planirati ¢ime ¢e

se roditelj baviti.

Potrebno je objasniti roditeljima da prilikom boravka u skupini $to manje borave sa

svojim djetetom. Takoder je vazno da se ukljuéuju u interakciju s drugom djecom 1 da svojim

ponasanjem poSalju poruku djetetu da je vrti¢ zanimljivo i sigurno mjesto.

Uloga Ustanove na ¢elu s ravnateljem

Organizirati roditeljski sastanak za novo pridosle roditelje na kojem ée biti upoznati s
ustrojstvom rada vrtica, djelatnicima, radnim vremenom, ritmom dana, mogucnosti suradnje,
prehranom, higijenom i zdravijem djece.

Obaviti individualne razgovore s roditeljima.Organizirati radionice za roditelje s

temom prilagodbe djece na vrti¢. Osmisliti kutiée za roditelje na istu temu.

Provesti anketu medu roditeljima te podijeliti letke na temu kako pomo¢i djetetu u
prilagodavanju na boravak u vrticu.

Izraditi planove postupnog dolaska djece tj. napraviti raspored dolaska i vrijeme

boravka u skupini.
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Plan prilagodbe

Potrebno je osmisliti nac¢ine kojima bi utjecali na olak$avanje procesa prilagodbe

novoupisane djece,njihovih roditelja i odgojitelja.

-informirati roditelje i
odgojitelje o postupcima koji e
utjecati na olak3avanje

-senzibilizirati
odgojitelje za
posebne potrebe
djeteta u tom
periodu

prilagodbe

PLAN PRILAGODBE

-osigurati
pozitivno
ozratje u
skupini 1 vrticu

-osigurati sigurne i
optimalne
materijalno-
organizacijske uvjete
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5.2. Emocionalni razvoj djeteta sa elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

EMOCIONALNI RAZVOJ DJETETA SA ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJIA I STVARANJIA

ZADACE SADRZAJI I AKTIVNOSTI namjena | POSIOCL | o dmici | FOK
zadaca god.
» pomagati djetetu da previada ja tebi ti meni, igramo se zajedno, .
te8koce u uspostavljanju novih | upoznajemo se, prostor, prijatelje, ja -
emocionalno-socio. veza u i Ir)ncoj prijatelj d PrEEIS S djeci odg. SRS 2
jaslicama i vrtiu
samo teta i ti, kaZi mi... zajedno,
» ostvarivanje neposredno, iskustvo potpore, biti zajedno. .. % %
tielesnog lgontaita s djetgtom BeR : diee odg. SRS 2
» stvarati uvjete za razvijanje uredujemo nasu sobu, pravimo
osjecaja ugode kod djeteta kuti¢..., pjevamo, plefemo, djeci odg. SRS 2
tijekom boravka u vrti€u zamiljamo, crtamo i madtamo
> utjecati na razvijanje djetetove | ja ho¢u i mogu, Zelim i mogu,
emocionalne stabilnosti, izradujem, igre: obitelji, inventar djeci odg. SRS 2
sigurnosti i samopouzdanja straha, zlatne markice, tko si ti..
ovo sam ja, govor tijela, tako ja to
¥ stvarafi uvjete koji e radim, ple3emo i pjevamo, sviramo,
omogucavati slobodno jai prijatelji, tvoj stil, boja, oblik, .
izraZavanje osobnosti djeteta linija, likov;]'li iz;r:z. razliéi{ih djeei odg. SRS 2
emocionalnih stanja djeteta: strah,
radost, srdzba, ljutnja, tuga
ja Zelim, ja mogu, ja trebam, moje
> uogavati i zadovoljavati posebne | Zelje... -
potrebe djeteta djeci odg. SRS 2
» pozitivno potkrepljivanje igramo se zajedno, ovo si lijepo
spontanosti, samoinicijativnosti | uradio, ti to moZes, hodes, Zelig, Lo
i primjerenih emocionalnih predo€imo: bojom, oblikom, il odg. SRS 2
reakcija linijom, simbolom
» ukazivanje povjerenja znam da hoc¢es, moZes, Zelig, ovo
poticanjem i pozitivnim moZe¥ sam,
potkrjeplienjem razvijati crtanje: obitelj — uZa, ira, ili obitelj djeci odg. SRS 2
samopouzdanje i kompetentnost | u aktivnosti, igre: ruZin grm, obitelj,
kod djeteta razlidita zanimanja, oluja u mozgu
» ostvarivanje uvjeta za razvijanje | igramo se i razgovaramo samo ti i
osjecaja povjerenja i intimnih | ja, ja ti i prijatelj, sam, o djeci odg. SRS 2
odnosa dijete - dijete ,dijete- vizualiziranje svijeta kakav Zelimo
odgojitelj
» didaktiko-metodicka i
pedagosko-psiholoska analiza videosnimke razli¢itih dogadanja Djeci odg. SRS 2
videosnimki razli¢itih dogadanja
» prezentiranje dje&jih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja, razliditih oblika na¥a mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanija i roditeljima
stvaranja djeteta
3 upovezivanjus drudtvenom
sredinom poticati takve dieci
: - ljeci
en‘l'c.)cmna.ino-socl:lgahle. qdnose priredbe, svetanosti, proslave vanj. surad. odg. SRS 2
koji ée pridonositi razini roditeljima ;
razumijevanja i doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti




5.3. Tjelesni razvoj s elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

TJELESNI RAZVOJ DJETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJA I STVARANJA DIETETA

ZADACE SADRZAJI I AKTIVNOSTI namjena 2:;:'0‘: suradnici g‘{‘:g
hodanje po smanjenoj povrsini, po
oznatenom prostory, s vreficama na
glavi, po gredi, igre: putujemo s
» razvijanje sposobnosti ravnoteZe | knjigom na glavi, kipovi, konjiéi i diect d
i pravilnosti drZanja tijela kotijas, kocke, crtamo ljude u et vGE; SRS 2
pokretu, modeliramo, igre:
suprotnosti, vieXbe kontrole tijela,
padanje na strunjaty, pantomima
mijesimo, gazimo, kretanje po
povr§ini razli¢ite kakvoce, nizanje,
» razvijanje motorickih gadanje u metu, preskakivanje .
sposobnosti ruku i nogu prepreka, igre: takmicenja, moji djeci odg. SRS 2
osjecaji, povuci-pusti, kretanje uz
ritam ili glazbu, povladenje konopca
gadanje u metu, nizanje,
modeliranje, slikanje-zajedni¢ki rad,
» razvijz?.nje“ sposobnosti I:tretanje uz m}iziku, govor tijela, dieei . SRS 2
koordinacije pokreta igre takmi¢enja, povlatenje
konopca, igre suprotnosti, radionica
pokreta
» prezentiranje djeéjih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja razliitih oblika naSa mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanja i roditeljima
stvaranja djeteta
» u povezivanjus drultvenom
sredigom poticati. 'takve s
RRigelonainorSec e Daiote priredbe, svedanosti, proslave vanj. surad. odg. SRS 2
koji ¢e pridonositi razini . coditeliins
razumijevanja i doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti

*skracenica za vanjske suradnike koje ¢emo angaZirati prema potrebi planiranih zadaca

Kako bismo ve¢ od najranije dobi kod djece njegovali ljubav prema zdravom naéinu Zivota i
odgajali ih u duhu olimpizma , svake godine u mjesecu rujnu obiljezavamo Hrvatski
olimpijski dan , a u svibnju organiziramo Olimpijski festival djejih vrti¢a.

Ove godme planiramo i zimovanja djece, ako ¢e biti dovoljan broj zainteresiranih roditelja.
Ako vremenski uvjeti budu zadovoljili takoder éemo organizirati i malu kolu skijanja u

suradnji sa ZSUG Ivanec.
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5.4. Socijalni razvoj djeteta s elementima kreativnog izraZavanja i stvaranja

SOCIJALNI RAZVOJ DJETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJIA I STVARANJIA

razumijevanja i doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti

ZADACE SADRZAJI I AKTIVNOSTI namjena | 908IOC | o odnici | 10K
zadaéa god.
» utjecaj na razvijanje dobrih igramo se u kuti¢i lutaka, imitativne
socijalnih odnosa (razvijanje igre razli¢itih zanimanja, ponaSanje
osjecaja povjerenja, slobode, kojim sam zadovoljan i kojim djeci odg. SRS 2
uvaZavanje drugih, soc. nisam, igre: §utnja, pantomima,
interakcije i komunikacije) konfuzija
> poticanje interakcije i igre dviju situacija, igre scenskom
komunikacije djeteta, a osobito | lutkom, obrazac reakcije, promjene
prirodne osjetljivosti i razvijanje | korak po korak, pozitivna i
moguénosti doZivljavanja, interpretacija, ’ djeci odg. SRS 2
primanja, razumijevanja i
stvaranja poruka
» poticati stvarati uvjete za igre: Sutnja, konfuzija, diskusija u
medusobnu komunikaciju i dvostrukom krugu, pismo/crte dieci odg. SRS 2
suradnju medu djecom
» omogucavati samostalno igre: povuci, gurni, probaj,
razrjeSavanje socijalnih sukoba s | gospodari i robovi (demokracija) _—r '
usmjeravanjem socijalne igre scenskom lutkom, balon, il:loge, djeel odg. SRS 2
interakcije likovni izraz dogadanja
» precizirati norme pona$anja u tko si ti, tko sam ja, igre dviju
vrti¢u koje dijete treba uvaZavati | situacija, slavimo, u gostima,
u svojoj socijalnoj sredini putujemo, u trgovini, igre scenskom djeci odg. SRS 2
lutkom, iskustvo potpore, knjiga
pravila, komunikacija u obitelji,
» omogutavati djetetu da ponasanja kojim sam zadovoljan i
kontrolira utvrdene norme kojim nisam, ja na priredbi, .
ponadanja i drugih &lanove proslavi, u autobusu, tramvaju i dr. djeet ad, 3 2
socijalne sredine sve moje uloge, koliko tko vrijedi ...
» prezentiranje dje¢jih likovnih
radova i drugih kreativnih djeci
ostvarenja razli¢itih oblika na%a mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanja i roditeljima
stvaranja djeteta
» upovezivanjus drudtvenom
sredinom poticati takve disci
ionalno-socijalne odnose ; ; Seet
S i priredbe, svedanosti, proslave vanj. surad. odg. SRS 2
koji ée pridonositi razini W
roditeljima

*skracenica za vanjske suradnike koje ¢emo angazirati prema potrebi planiranih zadaéa
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tablica

5.5. Spoznajni razvoj djeteta s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

SPOZNAJNI RAZVOJ DJIETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJA I STVARANJIA

ZADACE SADRZAJI T AKTIVNOSTI namjena | "% | guradnici | K
zadaca god.
S§to radime da budemo zdravi,
promjene na mojemu tijelu, koje
» razvijanje spoznaje o svrsi brige | su za nas sve opasnosti..., kako se
za sebe s aspekta zdravlja i|koristi i za 5to sluZi..., iskustvo djeci odg. SRS 2
osobne sigurnosti potpore u novim i nepoznatim
situacijama, tko sve brine o
nama..., nasa sigurnost...
» razvijanje sposobnosti opaZanja i kqmupika(zija Hos s ke
spozmaje i CSROVLIm mjestima 1 s razlifitim osobama,
i izradujemo knjigu pravila, nad djeci odg, SRS 2
karakteristikama predmeta, 3 : :
: . A mali bonton, igre: trokuti, torta,
pojava i ponaSanja
nesto novo
gdje sa nalazi na§ vrtié, bliZa i $ira
» razvijanje spoznaje o elementima | okolina vrti¢a, $to se sve nalazi u
prirodnog okruZenja i njihovim | nafem naselju, grad u kojemu djeci odg. SRS 2
odnosima Zivimo, igre: dodimi, prijevozna
sredstva, putujemo,
» prezentiranje  dje¢jih  likovnih
radova i drugih  kreativnih djeci
ostvarenja razliditih oblika na$a mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2
kreativnog izraZavanja i stvaranja roditeljima
djeteta
» u povezivanju s druitvenom
sredinom poticati takve L.
emocionalno-socijalne odnose — s | djeci 4 p
Koji . pridonositi S priredbe, sve€anosti, proslave vanj‘. surad. odg. SRS 2
a . . o5 o roditeljima
razumijevanja 1  doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti

*skracenica za vanjske suradnike koje ¢emo angaZirati prema potrebi planiranih zadaéa

Tijekom godine ¢emo organizirati i tematske izlete prema sadrZajima rada s djecom u skupini

kao 1 posjete kazaliSnim predstavama te izlozbama u samom Gradu i van njega
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5.6. Govorni razvoj djeteta s elementima kreativnog izrazavanja i stvaranja

GOVORNI RAZVOJ DJETETA S ELEMENTIMA KREATIVNOG IZRAZAVANJA I STVARANJA

nosioci .. rok
suradnici

ZADACE SADRZAJI I AKTIVNOSTI namjena it god.

razgovori, igre naloga,
prepritavanje zami$ljenih
dogadanja ili s vremenskom
» razvijanje receptivnog govora distancom od ispritanog, igre:
dodimi, pogadaj, opi3i, imenuj, djeci odg. SRS 2
pogadamo, onomatopeje zvukova,
pantomima, igre scenskom
lutkom, prepriavamo doZivljaje,
snove, aktivno-reaktivno sludanje,

pric¢anje po realnom dogadanju, po
sjecanju, po zami$ljenoj situaciji,
po tematskim slikama, kreativna
> razvijanje ekspresivnog govora | dramatizacija, improvizacija rijedi, djeci odg. SRS 2
igre suprotnosti, sve moje uloge,
slike u mojoj glavi, situacija iz
Selira

utnja, igre scenskom lutkom,
oslukivanje i onomatopeje
$umova i zvukova, dopuni pritu,
nastavi po mati, moj najbolji

» razvijanje sludne osjetljivosti shiatel], aktivno-reaktivno djeci odg. SRS 2 |
sludanja, situacija iz Segira, !
dogovor, govor tijela, crteZa, slike,
modeliranjem...

» prezentiranje djedjih likovnih

radova i drugih kreativnih djeci

ostvarenja razli¢itih oblika nafa mala izloZba vanj. surad. odg. SRS 2

kreativnog izraZavanja i stvaranja roditeljima

djeteta

» upovezivanjus druStvenom

sredinom poticati takve o

emocionalno-socijalne odnose . . ‘.iJ -

S Blpridotiosits s priredbe, svedanosti, proslave van. sxli_rad. odg. SRS 2

roditeljima

razumijevanja i doZivljavanja
prezentiranih aktivnosti

*skradenica za vanjske suradnike koje ¢emo angaZirati prema potrebi planiranih zadaca

6. EKO -ODGOJ

Program Eko $kole projekt je Europske zaklade za odgoj i obrazovanje za okoli§ osnovane pri
vijecu Europe 1981. godine. Hrvatska je punopravni ¢lan te Zaklade od 1999. godine. Za

provodenje projekata u drzavama ¢lanicama Zaklade zaduZena je po jedna ne vladina udruga.
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U Hrvatskoj je to Udruga ,, Lijepa nasa “ . Cilj i zadaca programa Eko $kole je ugradnja

odgoja 1 obrazovanja za okoli§ u svakodnevni Zivot djece te odgojiti danaSnje naraStaje

osjetljivima na pitanje okoliSa jer ¢e upravo oni donositi odluke o razvoju drutva u ovom

stoljecu. Budu¢i da smo prosle radne godine dobili nagradu za

»Najljepdi Skolski vrt u

Hrvatskoj® te ¢emo slijedom ove nagrade i nadalje planirati sadrzaje vezane uz eko-aktivnosti

na naSem dvori$tu i van njega.

7. NJEGA I SKRB ZA TJELESNI RAST I ZDRAVLJE DJECE

Bitne zadaée:

1. sudjelovanje u procesu prilagodbe, prehrane, dnevnog odmora, boravka na

vanjskom prostoru

2. rad na unapredenju suradnje s roditeljima

3. rad na prevenciji i identifikaciji karijesa, ciljani pregledi lokomotornog sustava

ZADACI SADRZAJ RADA NOSIOCI VRIJEME
redovito provodenje zdravstvenog zavod za javno - )
) ) tijekom godine
pregleda djelatnika zdravstvo
redovita bakterioloSka analiza zavod za javno .
o ) ) o tijekom godine
namirnica i radnih povr§ina u kuhinji zdravstvo
vrtic,

pracenje epidemioloske situacije i

provodenje preventivnih mjera za

zavod za javno

tijekom godine

1. higijensko- o ) ) zdravstvo,
_ ' suzbijanje zaraznih bolesti )
epidemioloski dom zdravlja
nadzor odrzavanje ritma ¢i§¢enja objekta 1 vrtic, . )
) ) tijekom godine
okoliga spremacdice
pravodobna deratizacija i dezinsekcija vrtic prema potrebi
briga o uvjetima ¢uvanja i pripremanja vrtic, - .
) tijekom godine
hrane kuharica
uvodni razgovor s roditeljima ravnatelj, - )
- o ) o tijekom godine
2. organizacija, novoprimljene djece odgojitelji
unapredivanje i organizacija adaptacionog perioda za )
T . N . . ravnatelj, s .
valorizacija njege 1 skrbi novoprimljenu djecu uz predocenje L tijekom godine
) ) ) ) o odgojitelji
za tjelesni rast i razvoj lijeénicke potvrde
djece pracenje pobola djece prema vItié,

prilozenim lije¢ni¢kim potvrdama

dom zdravlja

tijekom godine
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3.prevencija oboljenja

pracenje povreda djece nastalih u vrtié, - )
) . tijekom godine
vrticu 1 kod kuée dom zdravlja
pracenje procijepljenosti djece dom zdravlja tijekom godine
pravilna izmjena ritma aktivnosti u B
odgojitelji Stalno

danu, redoviti boravak na zraku

izolacija bolesne djece

odgojitelji, roditelji

prema potrebi

otkrivanje, prevencija i pracenje odgojitelji, )
o ) ] prema potrebi
kroniénih bolesti dom zdravlja
odrzavanje higijene igracaka, prostora, odgojitelji, prema potrebi
dnevnog boravka i sanitarija spremacice tijekom godine
uredenje igralista vrtié tijekom godine
. nabava atestiranog didaktickog _ B )
4. prevencija povreda N vrtié tijekom godine
materijala
osiguranje djece vrtié IX. mjesec
koridtenje epidemiolo¥ki ispravna vrtic, - )
_ tijekom godine
hrane kuharica
5. prevencija pravilno odlaganje neéistih stvari i vrtic, - )
) o ] ) . tijekom godine
intoksikacije sredstava za Ciéenje spremacice
nabava i kori$tenje sredstava za ravnatelj . )
. .. » tijekom godine
dezinfekciju spremacice

6. pracenje tjelesnog rasta

irazvoja djece

antropometrijsko mjerenje djece

dom zdravlja

2 puta godisnje

nabava kvalitetne hrane i nadzor nad

primjenom normativa za prehranu

vrtic,

zavod za javno

tijekom godine

djece zdravstvo
pracenje utjecaja prehrane na rast, ) B )
. o vrtié tijekom godine
razvoj 1 zdravlje djece
pracenje stanja uhranjenosti u svim vItié,

skupinama

dom zdravija

tijekom godine

Prilikom unapredivanja i o¢uvanja zdravlja djece fokusirali smo se na dva bitna faktora a to

Su.

a) obavezni sistematski pregled djeteta prije prijema u vrtié

b) sistematski nadzor zdravlja u toku boravka djeteta u predskolskoj organizaciji

Provodimo i nadzor nad higijenskim na¢inom Zivota i provodenje mjera primarne prevencije.

U svim odgojnim skupinama uspostavljamo dnevni ritam dana djece te provodimo i

nadziremo njihov boravak vode¢i ratuna o dobi djeteta. Dobra organizacija dnevnog

rasporeda omogucuje nam da:
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-provodimo tjelesnu higijenu-pranje zubi, pranje ruku,umivanje,upotreba toaletnog papira
-higijena igre-djecja igra se odvija na svijetlim,prozraénim i toplim mjestima

-higijena sna-stvoriti povoljne uvjete za san 1 odmor

Cilj nam je unapredenje zdravlja i prevencija oboljenja od ¢ega posebno prevencija oboljenja
lokomotornog sustava, respiratornih oboljenja, pothranjenosti, pretilosti,prevencija karijesa i

smetnji govora.

U provodenje sanitarno-higijenskog nadzora ukljuéeni su:Zavod za javno zdravstvo u &ijem
sklopu djeluje i sluzba za sanitarnu inspekciju.

Po HACCAP sustavu vr§i se priprema i kontrola hrane u kuhinji te se na vidi nivo diZu
zahtjevi u cilju o€uvanja zdravlja djece.

Kontrola zdravlja djelatnika obavljat ¢e se jedanput godisnje. Osnovni nosioci plana
zdravstvene zaStite su svi zaposlenici djecjeg vrtica, a primarno - ravnateljodgojitelji i

Primarna zdravstvena za$tita Doma zdravlja u Ivancu.

7.1. Plan zdravstvenog zbrinjavanja djece

MIJERE NACIN PROVODPENJA IZVRSITELJ IZVRSENIE
1.Zdravstveni -sistematski pregled -pedijatar svi kandidati za
nadzor djece u prije prijema u vrti¢ prijem
vrtiéu -namjenski pregled -pedijatar -po slucaju

nakon odsustvovanja preko 30 dana

zbog bolesti ili drugih razloga

-protivepidemijske -pedijatar i HZJZ | -po potrebi

mjere kod pojave zaraznih bolesti u

vrticu

-nadzor nad higijenskim rezimom u | -HZJZ -4 puta godisnje

vrticu

-nadzor nad prehranom u vrti¢u -HZ)Z -2 puta godiSnje
2.Unapredivanje -sisternatski pregledi -pedijatar -1 put godidnje sva
zdravstvenog -djecji stomatolog | djeca (oko 210
stanja djece -laboratorij djece)
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-zdravstveni odgoj -pedijatar -predavanja 2 puta
a) roditelja godisnje po 2 sata
b) osoblja vrtica -2 predavanja po 2

sata godiSnje

3.Psiholoska -rad u maloj grupi -pedagog -1 puta godisnje

priprema djeteta

4.7astita zubi -sistematski pregled -stomatolog -1 put godi$nje

-medicinska sestra

5.Evidentiranje -sistematski pregled -stomatolog -1 put godidnje
zdravlja zubi
6.Demonstracija -Cetkanje zubi aminfluorid Zeleom -stomatolog -vi$e puta godidnje

metode pranja zubi

7.Utvrdivanje -sistematski pregled -logoped -1 put godisnje
poremecaja

govora

8. Edukacija -konzultativno-savjetodavni razgovori s logopedom, pedijatrom

-tabele antropometrijskih mjerenja djece

7.2.PROGRAMA PRAVILNE PREHRANE DJECE

Izbor hrane 1 nacin pripreme hrane primjereni su dobi djece.

Osnova za izratun normativa jela i jelovnika jesu preporuceni dnevni unos energije i hranjivih
tvari po dobnim skupinama djece, te energetske 1 hranjive vrijednosti hrane utvrdene odlukom
ministra nadleZnog za zdravstvo ili hranjivim vrijednostima sukladno Pravilniku o navodenju
hranjivih vrijednosti hrane (»Narodne novine« broj 153/04).

Na temelju izracuna iz stavka 2. ovoga ¢lanka odreduju se normativi za hranu u jelima,

obrocima i jelovnicima.

Izrada obroka/jelovnika planira se tako da:



— zadovolji energetske potrebe, zadovolji unos hranjivih tvari, u¢estalost konzumiranja

pojedinih skupina hrane, isti tjedni jelovnik se ne ponavlja ¢esce od jednom mjesecno

unutar sezone.

Prilikom sastavljanja jelovnika uzima se u obzir obiljezja regionalnih prehrambenih navika i

sezonskih varijacija u ponudi hrane.

Djedji vrti¢ ,,Ivancice® realizira 10 satni primarni program za djecu u dobi od 12 mjeseci do

polaska u Skolu. Sukladno s duljinom boravka te vrsti dnevnog programa, planiramo 4 djeja

obroka. Budu¢i da se isti obroci planiraju za djecu razlicite dobi, veli¢ine porcija prilagodene

su energetskim 1 hranjivim potrebama djece.

Tablica 1. PREPORUCENI DNEVNI UNOS ENERGIJE I HRANJIVIH TVARI ZA
PLANIRANJE PREHRANE U DJECJIM VRTICIMA*

Djeca 1-3 godine

ENERGIJA T HRANJIVE TVARI
1200
1. Energija (kcal/dan)
Energija (kJ / dan) 5018
10-15
2. Bjelancevine (% energije/dan)
Bjelancevine (g/dan) 30- 45
30 -35
3. Masti (% energije/dan)
Masti (g/dan) 40 -47
50-60
4.Ugljikohidrati (% energije/dan)
Ugljikohidrati (g/dan)
150 - 180

Djeca 3 -6 godina

1600

6690
10-15

40- 60
30-35

53-62

50 - 60

200 - 240
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<10 < 10

5.Jednostavni §eceri (% energije/dan)

Jednostavni Seceri (g/dan) <30 <40
>10 >10

6.Vlakna (g/4,18 MJ ili g/1000 kcal)

Vlakna (g/dan) >12 > 16

* za normalno uhranjenu i umjereno tjelesno aktivnu djecu

[1] Dopusteni raspon energije (kcal/dan): za djecu 1 — 3godine 1150 — 1250; za djecu 4 — 6

godina (1550 — 1650)

[2] Bjelanéevine najvise do 20% energije na dan za djecu > 1 godine starosti

[3] Od ukupne dnevne koli¢ine unosa bjelancevina najmanje 50% punovrijednih (namirnice
Zivotinjskog podrijetla)

[4] Ukupni unos masti za djecu 1 — 3 godine najvise do 40%; a za djecu 4 — 6 godina najvise
do 35% dnevnog energetskog unosa i ne manje od 25% dnevnog energetskog unosa

[5] Jednostavni $eceri koji su dodani hrani i pi¢ima, a nisu porijeklom iz mlijeka i mlije¢nih

proizvoda

Tablica 2.UDJEL I KOLICINA ENERGIJE PO OBROCIMA TE BROJ I VRSTA
OBROKA U 10 - SATNOM PROGRAMU DV ,IVANCICE#

OZNAKA VRIJEME VRSTA % Djecal -3 Djecad -6

OBROKA OBROKA (sati) OBROKA ENERGIJE  godine godina
1200 1600
kcal/dan kcal/dan

L. 8,15-8,45 DORUCAK 25% 300 400

% 9,30-10,00 UZINA I 10 % 120 160
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3. 11,15-11,45 RUCAK 35% 420 560
4. 13,30 - 14,30  UZINATI 10 % 120 160

8. SURADNJA S DJETETOVOM OBITELJI

Kao §to smo ve¢ u nekoliko navrata naglasili cilj nam je poticati partnerski odnos sa
djetetovom obitelji . Da bismo uspjeli u tim namjerama moramo postivati nekoliko bitnih
uvjeta:

*upoznavanje roditelja s Godi$njim planom i programom ustanove i odgojne skupine

*planski rad s roditeljima &ija djeca prvi put dolaze u jaslice/vrti¢

*savjetodavni rad s roditeljima —individualno 1li u manjim grupama

*kontinuirano dopunjavati struéno edukativne kuti¢e za roditelje u svim dobnim skupinama te
u hodniku vrtica

*Komunicirati s roditeljima putem roditeljskih sastanaka na nivou vrti¢a, na nivou odgojnih
skupina te kroz radionice za roditelje

*uklju¢ivanje roditelja u odgojno-obrazovni proces putem kreativnih radionica za djecu i
roditelje

*Trazenje povratne informacije o zadovoljstvu roditelja uslugom vrti¢a-intervju, anketa

sanducic¢ za primjedbe, pohvale i kritike.
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8.1 Suradnja s roditeljima

STO KAKO TKO KADA
Sudjelovanje roditelja | - Sto moZe uciniti roditelj, a $to odgojni
u planiranju rada na djelatnici da bi se dijete osjecalo sigurno i ravnatelj rujan i
pocetku i tijekom zadovoljno odgojitelji | tijekom
godine - izvjestavati roditelje o stanju i postignudima u godine
odgojno obrazovnom procesu
Poticati roditelje na -prikupljanje razli¢itih pedagoskih materijala,
aktivno sudjelovanje u | plodina i drugih sredstava za rad djece
svim segmentima - roditelj kao partner u odgojno obrazovnom
djelovanja Vrtica procesu, model ili promatrac odgojitelji | tijekom
Zajednicko planiranje i aktivnosti roditelja, godine
djece i odgojitelja — blagdani, proslave,
zajednicko druZenje
Ostvarivanje strucnih -pratiti prilagodbu djeteta i o procesu
kontakata s roditeljima | prilagodbe obavjestavati roditelje — odgojitelji | rujan
Cija djeca prvi put savjetovanje roditelja tijekom
polaze u vrtié godine
Savjetodavni rad s -svakodnevna zapazanja o djetetu u Vrticu i
roditeljima — ponasanje djeteta u kuci odgojiteljii | kontinuirano
individualno ili u malim | Savijetodavni rad s roditeljima na inicijativu
grupama roditelja, odgojitelja
Kontinuirano -strucno osmishjavati kutice za roditelje — vazna
obogacivati edukativne | dogadanja u skupini, vazne poruke, $to ¢emo | odgoijitelji | tijekom
kutice za roditelje na raditi u tjednu, mjesecu, osobitosti i godine
nivou skupine dostignuca djece, foto zapisi
Roditeljski sastanci -programi rada s djecom za odredenu dobnu
skupinu na nivou vrtica i upoznavanje roditelja
s dnevnim rasporedom aktivnosti vrtica
Teme: ravnatelj tijekom
~Spremnost djeteta za Skolu® odgojitelji. | godine
~Mala skola za velike roditelje” Obiteljski
~Razvod, a sto s djecom" centar

~Adaptacija djeteta na vrtic"

~Agresivnost"
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-stalna izlozba djecjih radova s opisom
aktivnosti u odgojnim skupinama

IzloZbe i svecanosti -izlozba prema godisnjem dobu i prigodnim | ravnatelj tijekom
blagdanima odgojitelj godine
-zavrsne svecanosti po odgojnim

kupinama

9. SURADNJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Suradivat ¢emo s kulturnim i javnim institucijama radi organizacije i sadrZajnog

obogacivanja programa.

Suradivat ¢emo:

- redakcija HRT-a — ,,Najljepsi Skolski vrtovi“

- Osnovna $kola - u svrhu realizacije zajednickih programa

- kulturne institucije - bogacenje odgojno- obrazovnog programa scenskim, glazbenim,
likovnim dogadajima i doZivljajima

- drugi vrtiéi i institucije koje se bave brigom o djeci (udruga® ,,Sunce”,” Dru§tvo nasa
djeca®)

- Ministarstvo znanosti obrazovanja i §porta 1 to kroz uklju¢ivanje u program struénog
usavrSavanja djelatnika,ostvarivanje zadaca programskog usmjerenja

- Grad Ivanec - osnivac 1 vlasnik Vrtica

- zdravstvene organizacije koje brinu za zdravlje djeteta i radnika, educiraju radnike za

preventivno djelovanje u ofuvanju zdravlja i odrZavanje kvalitetnih higijensko-zdravstvenih

uvjeta

- udruge Grada Ivanca

- mediji (radio Ivanec, VTV, HRT, Ivanefke novine, VaraZdinske vijesti) - u svrhu promidZzbe

nase struke
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10. GODISNJI PLAN RAVNATELJA

10.1. Planiranje i programiranje pedagoskog rada

SADRZAJ RADA VRIJEME
Izrada godisnjeg plana i programa vrti¢a rujan
Planiranje i pracenje realizcije odgojno- obrazovnog rada u skupinama i na
tijekom godine
terenu
Pracenje rada timova tijekom godine

Vodenje roditeljskih sastanaka na svim lokacijama predskola, igraonica te

roditeljski sastanak za primarni program u centralnom objektu

od 15.- 30.rujna 2016.2.

Organizacija i vodenje roditeljskog sastanka za novo upisanu djecu

20. lipanj 2015.

Upisi djece i organizacija rada u kraéim programima

rujan

Pripremanje 1 vodenje odgajateljskih vijeca

mjesedno

Pripreme za realizaciju projekta ,, Mlinovi na Ivan§éici®;

Kandidiranje projekta na natje¢aj HT-a

listopad, studeni, maj

Sudjelovanje u komisiji za upis djece u vrti¢ te formiranje skupina za

) ) lipanj
nadolazeéu radnu godinu
o | Lipanj
Izrada godidnjeg izvjescéa vrtica
o ) Rujan
Izrada godignjeg plana i programa Ustanove
Rujan
Izrada kurikulima za predtojecu godinu ! )
Srpanj

Vodenje Ljetopisa Ustanove

Izrada analiza 1 izvje§ca za institucije Sire druStvene zajednice

svaka dva mjeseca, po potrebi

1 Cesce

Organiziranje 6. Dramskih igara djece predskolske dobi

travanj 2016

Organiziranje 6. Olimpijskog festivala djedjih vrtica —Ivanec 2016.

Ozujak, travanj, svibanj

Organizacija edukacije odgajatelja ,,Osnove informati¢ke pismenosti Rujan 2015.
Organizacija djedjih izleta Tijekom godine
Sudjelovanje na seminarima i stru¢nom osposobljavanju Tijekom godine
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10.2. Ustrojstvo rada

ZADACI

SADRZAJ RADA

VRIJEME

ustrojstvo poslova i zadataka
svih zaposlenika prema

potrebama korisnika

racionallzirati radno vrijeme vrti¢a

tijekom godine

upis djece u vrtié

u jesenskom periodu

ustrojstvo aktiva, savjetovanja i seminara

mjesetno

suradnja s roditeljima 1 ostalim vanjskim ¢imbenicima

dnevna i tjedna

rad na provodenju mjera ustede pracenjem

prema potrebi

osigurati zamjene odsutnih djelatnika

prema potrebi

ustrojstvo rada tehnicke

sluzbe

pracenje 1 kontroliranje izvrenja poslova ne

odrzavanju higijenskih uvjeta i uredenju

tijekom godine

pratiti 1 kontrolirati proces rada u kuhinji

tijekom godine

vr§iti kontrolu nabave namirnica i materijala za

odrZavanje objekta i opreme

tijekom godine

10.3. Proces odgoja i obrazovanja

ZADACI

SADRZAJRADA

VRIJEME

pedagosko instruktivni rad

raspored odgojitelja i formiranje skupina

lipanj

-prema potrebi

pradenje i pruZanje struéne pomoci

tijekom godine

pratiti realizaciju

programskih zadataka

pracenje odgojno obrazovnog procesa

tijekom godine

pracenje suradnje s roditeljima

tijekom godine

pracenje oboljenja djece i poduzimanje mjera

prema potrebi

pracenje pravilnosti prehrane, kontrola jelovnika i

. L stalno
njegove realizacije
Organizacija radionica za roditelje, anketa o
) o stavovima prema vrti¢u, zadovoljstva kvalitetom usluge i prema
suradnja s roditeljima o ) o
eventualnih prijedloga u svezi poboljsanja potrebi
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10.4. Permanentno stru¢no usavr$avanje

ZADACI SADRZAJ RADA VRIJEME
pra¢enje zakonskih propisa i promjena stalno
pracenje stru¢ne literature stalno

permanentno strucno

usavriavanje ravnatelja

seminari i savjetovanja

Tijekom godine

prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na DrZzavnim

stru¢nim skupovima za ravnatelje

dva puta godidnje

organiziranje struénog

usavr§avanja odgojitelja

priprema OV-a i njegovo vodenje

prema planu

upucivanje odgojitelja na seminare i savjetovanja

tijekom godine

- organiziranje struénih predavanja u suradnji s

vanjskim suradnicima:

- tijekom godine

10.5. Administrativno-financijski peslovi

ZADACI

SADRZAJ RADA

VRIJEME

Kadrovsko-pravni poslovi

iskazivati potrebu za popunjavanjem radnih mjesta

ovisno o vrsti programa

na pocetku radne
godine te prema

potrebi

Pravovremena izrada i donoSenje akata

u suradnji s prosvj.
inspekcijom i

osnivacem

iniciranje 1 sudjelovanje u pripremama upravnih vijeéa

tijekom godine

financijski poslovi

sudjelovanje u izradi financijskog plana i plana

investicija te prijave za fondove EU

tijekom godine

pratiti prihode i rashode

tijekom godine

43




10.6. Upravno vijece

SADRZAJ RADA

VRIJEME

inicirati rad upravnog vijeca, davati sugestije u radu predsjedniku, sudjelovati u

pripremi i radu sjednica

tijekom godine

pratiti zakonitost rada upravnog vijeca

tijekom godine

provjeravati izvr§enje odluka upravnog vijeca i dosljedno ih izvriavati

tijekom godine

Tablica :Tjedna obaveza ravnatelja

POSLOVI 1 RADNE ZADACE SATI i MIN
Izrada godidnjeg izvjesca vrtica
1,00 sat
Izrada godi$njeg plana i programa Ustanove
1,00 sat
Izrada kurikulima za predstojecu godinu
1,00 sat
Vodenje Ljetopisa Ustanove 1,00 sat
Sudjelovanje u planiranju njege, odgoja i cbrazovanja 6,00 sati
Upisi djece u razlicite programe 1,00 sat
Organizacija skupova i manifestacija na nivou vrti¢a 2,00 sata
Stvaranje uvjeta za optimalno provodenje procesa 0,30 min
Suradnja sa roditeljima 1,00 sat
Pracenje ostvarivanja procesa njege, odgoja 1 obrazovanja 11 sati
Suradnja s vanjskim institucijama 2, 00 sata
Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije 2, 00 sata
Osobno struéno usavriavanje 1, 00 sata
Stru¢no usavriavanje odgojnih radnika 2, 00 sata
Ostali poslovi ( priredbe, poslovni sastanci, sudjelovanje na vaznim
gradskim dogadajima) SR
Pauza 2,30 sati
UKUPNO 40

44




11. PRILOZI GODISNJEM PLANU I PROGRAMU RADA:

A) PROTOKOLI POSTUPANJA U RIZICNIM SITUACLJAMA

Protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama sastavni su dio nadeg preventivnog programa
unapredivanja zdravlja, sigurnosti i zastite djece ranog razvoja. Proradili su ga svi zaposlenici

vrtica te ima stalno mjesto u sobi dnevnog boravka.

U svojim programima koje ¢emo provoditi skrbit ¢emo o:
- identifikaciji potencijalno rizi€nih situacija i éimbenika za zdravlje i sigurnost djeteta
- preventivnom djelovanju u svrhu otklanjanja potencijalno rizi¢nih situacija i ometajuéih
¢imbenika _
- determiniranju optimalnih standarda za povecanje fizi¢ke i psihosocijalne sigurnosti
djeteta u kontekstu
- promi$ljanju i prakticiranju odgojnih postupaka i aktivnosti koji ja¢aju i podrzavaju
djetetove intelektualne potencijale za samozastitu i samoo¢uvanje
- jacanje socijalne kompetencije djeteta te bolje razumijevanje i suocavanje s potencijalno

opasnim 1 ugrozavajuéim situacijama.

Domar i spremacica:
Radi intervencije ugroZavajucih situacija ili predmeta za djecu, domar i spremacica
obvezni su:
1. Svakodnevno bez obzira na vremenske prilike obiéi i pazljivo pregledati sve vanjske i
unutarnje prostore. Pri tome koristiti za$titna sredstva i pomagala : rukavice, zastitnu
odjecu 1
obudu i hvataljke
2. Po potrebi i prema hitnosti obaviti poslove uklanjanja ugroZavaju¢ih predmeta i

popravke

Struc¢no osoblje:

1. Pri dolasku djece u prostor odgojitelj je duzan pregledati ga, utvrditi sigurnost didakti¢kih
sredstava za igru i boravak djece

2. U koliko primijeti bilo $to ugroZavajuée odgojitelj procjenjuje moguénost prostora i

sredstava a ukoliko je moguce otklanja opasnost na naéin da ne ozlijedi djecu u sebe
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Postupke 1 mjere kojih su obvezni pridrzavati se prvenstveno roditelji i skrbnici djece a s
njima ih je duzan upoznati odgojitel;:
1. Roditelj djeteta obvezan je pomoci djetetu ukoliko jo$ nije samostalno ili ga
uputiti da obuje papuce i uredno sloZi stvari u garderobi
2. Dijete ne smije biti ostavljeno u dvoridtu, hodniku bez odgojiteljeva uvida u
njegov dolazak
Dijete obvezno dolazi 1 odlazi u pratnji roditelja ili druge punoljetne osobe
4. U slucaju sprijecenosti roditelje po dijete obvezno dolazi osoba koja je prethodno

najavljena odgojitelju uz puno ime i prezime te osobe.

Protokol postupaka i metoda djelovanja odgajatelja prema djeci s te§kocama u razvoju:
1. Bitno je shvatiti da je dijete prije svega dijete koje ima jednaka prava odgovornosti,
osjecaje, potrebe 1 strahove kao i druga djeca

Motiviranje i prihvacanje djeteta kljuc je uspjeha

Metode 1 strategije treba uskladiti s potrebama 1 moguénostima djeteta
Primjenjivati pohvale, podrZavanje i nagradivanje primjerenih ponasanja
Pravovremeno prepoznati i zadovoljiti svaku potrebu djeteta

Izbjegavati aktivnosti 1 pristupe koji uklju¢uju natjecanja

SO B s

Svakom djetetu pristupati drugadije i razumjeti jedinstvene obrasce njihove snage i

potreba

Postupci odgojitelja u stresnim situacijama - dijete se ozlijedilo:

1. Umiruje drugu djecu, jasnim rije¢ima objasnjava §to se dogodilo i zbrinjava ih uz drugu
kolegicu

Utvrduje teZinu ozlijede

Lak3u ozljedu sanira na licu mjesta

Prati ponaSanje djeteta

Obavjestava o dogadaju roditelja

Pise zabiljeSke u dnevna zapaZanja

Ako je ozljeda teZa prvu pomo¢ daje odgojitelj djeteta ili osoba koja je taj tren spremnija

Djelatnik najbliZi telefonu kontaktira pedijatra radi dogovora o sanaciji

¥ FE S o e

Odgoijitelj o dogadaju obavjeStava roditelje te ih informira o stanju djeteta

10. Ako je ozlijedeno dijete zdravo odgojitelj i ostala djeca mogu ga posjetiti.



Postupci odgojitelja u stresnim situacijama - nestanak djeteta:

L

s P R

10.
11.
12.

13.

Ako dijete nije u vidokrugu odgojitelj propitkuje drugu djecu gdje su ga zadnji puta
vidjeli

Provjerava unutarnji prostor sobe, posebno ormare, sanitarije i druge prostore

Ako ga nade izri€e svoju zabrinutost «ja porukamax

Ako ne nade dijete kaZe djeci Sto se dogada i povjerava ih drugoj kolegici

Pretrazuje cijeli vrti¢, traZi pomoc 1 organizira potragu

Ako ga ne nade pretrazuje blizu okolicu vrti¢a

Odgojitelj mora biti svjestan olakSanja koje osjeca kada pronade dijete i daje mu to jasno
do znanja

Z ove roditelje 1 govori im §to je bilo, $to je poduzeo i kako je dijete sada

Ako dijete nije pronadeno odgojitelj trazi pomo¢ kolegica i roditelja govori ima §to se
poduzima i potraga se proSiruje na kuénu adresu i naselja te mjesto rada roditelja, adresa
bake ili osobe koja je ¢uvala dijete kada je bilo malo

Ravnatelj zove policiju

Kada je dijete pronadeno slijedi zajednic¢ki odmor za sve koji su sudjelovali u potrazi

Za sat vremena odgojitelj telefonira roditeljima pita za dijete i izrazava Zaljenje zbog
dogadaja

Iduci dan odgojitel] biljeZi Sto se to¢no dogodilo u svoju dokumentaciju ili na poseban

nacin i upucuje to ravnatelju.
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