GRAD IVANEC
‘ﬂimljeno: 25,02.2026.

[Klasifikacijska oznaka: |Ustrojstvena jed. ]

Grad Ivanec 601-01/26-01/07 02/32

Djec€ji vrti¢ Ivancice Urudzbeni broj: Prilozi || Vrijednost
KLASA: 011-03/26-02/01 I |Pritoat || vriednost |
URBROYJ: 2186-12-4-01-26-01 [38‘*25'1 ” ” |

Ivanec, 24. veljage 2026. godine

Grad Ivanec

Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu
Trg hrvatskih Ivanovaca 9b

42 240 Ivanec

Predmet: DonoSenje Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i
nacinu rada Djecjeg vrti¢a Ivanéice Ivanec

Postovani,

Djegji vrti¢ Ivan€ice Ivanec u postupku je izmjena i dopuna svog Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada (KLASA: 011-03/23-02/01, URBROIJ: 2186-12-4-01-23-
06 od 30. oZujka 2023. godine). Odredbom ¢lanaka 17. i 22. Statuta Djedjeg vrtiéa Ivandice
Ivanec (KLASA: 011-03/23-01, URBROI: 2186-12-4-02-23-06) propisano je kako pravilnik
o0 unutarnjem ustrojstvu i na€inu rada dje&jeg vrti¢a kao javne sluZbe donosi upravno vijeée uz
prethodnu suglasnost osnivadéa dje¢jeg vrtiéa.

Upravno vijece Djecjeg vrti¢a Ivanéice Ivanec na svojoj 20. sjednici odrzanoj dana 23.
veljace 2026. godine pod 3. to¢kom dnevnog reda donijelo je Odluku o prijedlogu izmjena i
dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nalinu rada Djedjeg vrtiéa Ivanéice Ivanec
(KLASA:601-01/26-01/06, URBROJ:2186-12-4-02-26-04), stoga Vam u prilogu dostavljamo
spomenutu odluku i tekst Prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama pravilnika na daljnje
postupanje.

Prilozi:

1. Odluka o prijedlogu izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada
Djecjeg vrtica Ivancice Ivanec (KLASA: 601-01/26-01/6, URBROJ: 2186-12-4-02-26-4 od
23. veljace 2026. godine)

2. Tekst Prijedloga Odluke o izmjenama i dopunama Pravilnika

v.d. ravnatelja:
Nikolina Byjagi¢ ,
Ottt @Let o

-

1. Grad Ivanec, Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu
2. Pismohrana




Grad Ivanec

Djedji vrtié Ivandice

KLASA: 601-01/26-01/6
URBROJ: 2186-12-4-02-26-4
Ivanec, 23. veljae 2026. godine

Na temelju odredaba ¢lanka 22. Statuta Djeéjeg vrti¢a Ivanice Ivanec (KLASA: 011-
01/22-01/01, URBROJ:2186-12-4-04-22-04 od 28.11.2022., KLASA: 011-03/23-01, URBROJ:
2186-12-4-02-23-04 od 24.02.2023., te KLASA: 011-03/23-01, URBROJ: 2186-12-4-02-23-06
od 15. oZujka 2023. godine — prodi§céeni tekst), Upravno vijece Djecjeg vrtica Ivandice Ivanec na
20. sjednici odrzanoj dana 23. veljae 2026. godine donijelo je pod to¢kom 3. dnevnog reda

ODLUKU

o prijedlogu izmjena i dopuna
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada
Djegjeg vrtica Ivan€ice Ivanec

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrti¢a Ivan€ice Ivanec (KLASA:
011-03/23-02/01, URBROJ: 2186-12-4-01-23-06, od 30. oZujka 2023. godine — pro¢iceni tekst,
KILASA: 011-03/25-02/01, URBROJ: 2186-12-4-02-25-01 od 28. veljace 2025. godine, KLASA:
011-03/25-02/01, URBROJ: 2186-12-4-02-25-01 — izmjene i dopune od 14. srpnja 2025. godine,
u daljnjem tekstu: Pravilnik), u ¢lanku 25. mijenja se i glasi:

JPomoéno-tehni¢ki poslovi:|

- a) poslovi prehrane —|

1. glavni kuhar :|broj izvrditelja— 1

- uvjeti — sukladno Zakonu o pred$kolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajuéoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrtiéu, ustanovama te drugim pravnim
i fiziCkim osobama koje provode programe ranog i pred$kolskog odgoja i obrazovanja (Narodne
novine 145/2024).

- potrebna vrsta i stupanj strune spreme:

1. kvalifikacija kuhar razine 4.1 steena zavrietkom strukovnog obrazovanja u trajanju od
tri (3) godine u sektoru Turizam i ugostiteljstvo.




2. radno iskustvo u najkraéem trajanju od jedne (1) godine.

Radni odnos u Vrti¢u ne moZe zasnovati osoba za &iji rad u dje&jem vrtiéu postoje zapreke
odredene Zakonom.

Za naznaCeno radno mjesto ugovarat ¢e se probni rad sukladno vaze¢em Kolektivnom
ugovoru s pripadajuéim aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrticu.

Opis poslova:

- radi na pripremanju toplih obroka za radnike u vrticu,
- pomo¢ni poslovi u kuhinji,
- pazi i odgovara za odrZavanje higijene prostora i pribora i posuda,
- nabava i skladi$tenje namirnica, serviranje obroka po skupinama i dr. poslovi,
- odreduje i rasporeduje koli¢inski namirnice prema jelovniku i broju djece,
- svakodnevno narucuje i prima prehrambene namirnice prema izdatnici, provjera kakvodu i
koli¢inu namirnica,
- sudjeluje u svim glavnim fazama pri kuhanju,
- dezinfekcija opreme i prostora,
- vr8i svakodnevnu kontrolu uz evidenciju prema mjerama HACCP sustava,
- vodenje brige o primjeni HACCP sustava i vodenje propisanih evidencija i drugi poslovi u
svezi primjene toga sustava, kontrola rada ostalog osoblja u kuhinji i dr. poslovi vezani uz rad
kuhinje

broj izvrSitelja — 3

- uvjeti — sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajucoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u djeéjem vrti¢u, ustanovama te drugim pravnim
i fizi€kim osobama koje provode programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne
novine 145/2024):

- potrebna vrsta i stupanj strune spreme:

1. kvalifikacija kuhar razine 4.1 ste€ena zavrSetkom strukovnog obrazovanja u trajanju od
tri (3) godine u sektoru Turizam i ugostiteljstvo.

2. radno iskustvo u najkraéem trajanju od jedne (1) godine.

Radni odnos u Vrtiu ne moZe zasnovati osoba za ¢iji rad u djeéjem vrtiéu postoje zapreke
odredene Zakonom.




Za naznaceno radno mjesto ugovarat ¢e se probni rad sukladno vaZeéem Kolektivnom
ugovoru s pripadajuéim aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrtiéu.

Opis poslova:

- radi na pripremanju toplih obroka za radnike u vrticu,

- pomo¢ni poslovi u kuhinji,

- pazi i odgovara za odrZavanje higijene u kuhinji, pribora, posuda i skladi$ta

- dezinfekcija opreme i prostora,

- svakodnevno naru€uje i prima prehrambene namirnice prema izdatnici, provjerava kakvocu i
koli¢inu namirnica,

- serviranje obroka po skupinama i dr. poslovi po odluci ravnatelja,

- poslovi na serviranju i pripremi obroka za djecu polaznike vrti¢a prema jelovniku 1
normativima,

- prikupljanje i pranje suda nakon kuhanja

3. pomoéni kuhar ] broj izvrsitelja — 1

- uvjeti — sukladno Zakonu o pred$kolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajucoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrticu, ustanovama te drugim pravnim

i fizi¢kim osobama koje provode programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne
novine 145/2024):

- potrebna vrsta i stupanj stru€ne spreme:

1. kvalifikacija pomoéni kuhar razine 3 stefena zavrSetkom strukovnog obrazovanja u
trajanju od tri (3) godine u sektoru Turizam 1 ugostiteljstvo.

Radni odnos u Vrti¢u ne moZe zasnovati osoba za ¢iji rad u dje€jem vrtiéu postoje zapreke
odredene Zakonom.

Za naznaCeno radno mjesto ugovarat ée se probni rad sukladno vaZe¢em Kolektivnom
ugovoru s pripadajué¢im aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrticu.

Opis poslova:

- sudjeluje u svim glavnim fazama kod pripremanja obroka,

- vr$i pomo¢ne poslove u pripremanju hrane,

- prema danim uputama kuhara obavlja sve pomoéne poslove u preuzimanju, ¢i¥€enju i
pripremanju namirnica,

- obavlja i pomoc¢ne poslove vezane uz kuhanje i dovrSavanje jela,

- pomaze pri rasporedivanju obroka po objektima,




- po potrebi pere i dezinficira pribor za jelo i posude,

- odlaZe u namijenjeni prostor sav otpad,

- obavlja poslove serviranja za djecu i radnike Vrtica,

- pazi na istoéu osnovnih i pomoénih sredstava za rad u kuhinji kao i odjeée i obuce,

- vodi evidenciju prema mjerama HACCP sustava,

- obavlja poslove po nalogu kuhara,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i medicinske sestre — zdravstvene voditeljice.

4. pomoéni poslovi u kuhinji -| broj izvriitelja — 1

- uvjeti — sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj 10/97,
107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajucoj vrsti i razini obrazovanja
odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrticu, ustanovama te drugim pravnim i fizickim
osobama koje provode programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne novine
145/2024):

- potrebna vrsta i stupanj struéne spreme:,
1. kvalifikacija razine 1 steena zavrSetkom osnovnog obrazovanja

Radni odnos u Vrtiu ne moZe zasnovati osoba za ¢iji rad u djeéjem vrtiéu postoje zapreke
odredene Zakonom.

Za naznaeno radno mjesto ugovarat ¢e se probni rad sukladno vaZecem Kolektivnom
ugovoru s pripadajuéim aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrtiéu.

Opis poslova:

- vi§i pomocne poslove u pripremanju hrane,

- prema danim uputama kuhara obavlja sve pomoéne poslove u preuzimanju, &iSéenju i
pripremanju namirnica,

- obavlja i pomoéne poslove vezane uz kuhanje i dovr$avanje jela,

- sudjeluje u svim glavnim fazama kod pripremanja obroka,

- po potrebi pere i dezinficira pribor za jelo i posude,

- obavlja poslove serviranja za djecu i radnike Vrtica,

- pazi na &isto¢u osnovnih i pomoénih sredstava za rad u kuhinji kao i odjece i obuce,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i medicinske sestre — zdravstvene voditeljice.

L b) poslovi &iSéenja —]

[1. sprematica -lbroj izvrSitelja— 8

- uvjeti — sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajucoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrtiéu, ustanovama te drugim pravnim




i fizi€lkdm osobama koje provode programe ranog i pred$kolskog odgoja i obrazovanja (Narodne
novine 145/2024):

- potrebna vrsta i stupanj strune spreme:
1. kvalifikacija razine 1 ste€ena zavr§etkom osnovnog obrazovanja.

Radni odnos u Vrtiéu ne moZe zasnovati osoba za &iji rad u djeéjem vrtiéu postoje zapreke
odredene Zakonom.

Za naznateno radno mjesto ugovarat ée se probni rad sukladno vazeéem Kolektivnom
ugovoru s pripadajuéim aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrtiéu.

Opis poslova:

- svakodnevno obavlja poslove ¢iS¢enja, higijene i dezinfekcije unutarnjeg prostora i opreme
Vitica, ‘

- pere i dezinficira sanitarne &vorove dnevno,

- isti 1 pere tepihe i prostirace,

- svakodnevno Cisti okoliS objekata (igralista, terase i dr.),

- pere vrata, prozore, lustere, prostor za otpad,

- dezinficira didakticka sredstva i igracke,

- svakodnevno postavlja i rasprema leZaljke,

- vodi brigu o nabavci 1 postavljanju potro$nog higijenskog materijala i sredstava u sanitarnim i
drugim prostorima Vrtiéa,

- vodi evidenciju o koli¢ini utro$enih artikala za ¢iSCenje, koja ée se koristiti prilikom izrade
kalkulacija u postupku javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i medicinske sestre — zdravstvene voditeljice.

R. ¥velja-pralja -| broj izvrsitelja — 1

- uvjeti — sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajuoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje¢jem vrti¢u, ustanovama te drugim pravnim
i fizikim osobama koje provode programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne
novine 145/2024):

- potrebna vrsta i stupanj strune spreme:

1. kvalifikacija razine 3 steena zavrSetkom strukovnog obrazovanja u trajanju od tri (3)
godine.

Radni odnos u Vrtiéu ne moZe zasnovati osoba za ¢iji rad u djedjem vrti¢u postoje zapreke
odredene Zakonom.




Za naznadeno radno mjesto ugovarat ¢e se probni rad sukladno vaze¢em Kolektivnom
ugovoru s pripadajuéim aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrticu.

Opis poslova:

- obavlja sve potrebne prethodne poslove vezane uz pranje rublja u perilici,

- obavlja poslove pranja rublja i drugih tekstilnih predmeta,

- prostire rublja na suSenje u prostoru i na zraku,

- glada posteljinu i drugu tekstilnu robu nakon pranja,

- pere i glata razne vrste tekstilnih predmeta potrebnih za prigodne svedanosti ili igraonice djece,
- pere i glada zastitnu tekstilnu odjeéu radnika kuhinje i vr$i manje popravke na odjeéi (krpanje),
- skidanje zavjesa za pranje i njihovo postavljanje,

- redovito presvlaci dje¢ju posteljinu,

- odrzava ¢istoéu i higijenu prostora praonice i glacaonice,

- vodi evidenciju o koli¢ini utro$enih artikala za pranje, koja ¢e se koristiti prilikom izrade
kalkulacija u postupku javne nabave,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i medicinske sestre — zdravstvene voditeljice.

L ) poslovi tehni¢kog odriavanja 4

I domar-loZag 4 broj izvriitelja — 2

- uvjeti — sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine broj
10/97, 107/07, 93/14, 98/19, 57/22, 101/23) te Pravilniku o odgovarajucoj vrsti i razini
obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje&jem vrtiéu, ustanovama te drugim pravnim

i fizitkim osobama koje provode programe ranog i predikolskog odgoja i obrazovanja (Narodne
novine 145/2024):

- potrebna vrsta i stupanj strune spreme:

1. kvalifikacija razine 4.1 stedena zavrSetkom strukovnog obrazovanja u trajanju od tri (3)
godine u sektoru Strojarstvo, brodogradnja i metalurgija ili Elektrotehnika i ralunarstvo sa
stedenim temeljnim kompetencijama upravljanja motornog vozila B kategorije.

2. radno iskustvo u najkradem trajanju od jedne (1) godine.

Radni odnos u Vrtiéu ne moZe zasnovati osoba za &iji rad u djeéjem vrtiéu postoje zapreke
odredene Zakonom.

Za naznateno radno mjesto ugovarat ¢e se probni rad sukladno vaZe¢em Kolektivnom
ugovoru s pripadajué¢im aneksima, Pravilniku o radu, ostalim aktima Vrti¢a te propisima koji
reguliraju probni rad radnika u Vrticu.

Opis poslova:
- obavlja poslove odrZavanja objekata, postrojenja, opreme i okolia (ko3nja trave, rezanje Zivice,




ukrasnih grmova i granja drveca, sadnja nasada oko vrtica, ¢i¥éenje snijega, postavljanje ploCica,
lienje, Zbukanje i gletanje zidova),

- obavlja manje popravke na vozilu i ostalim strojevima Vrti¢a, vodi brigu o zamjeni guma i
redovnoj kontroli ulja i benzina sluZbenog vozila Vrtica,

- odrZavanje urednim garaZnih i skladi$nih prostorija,

- prati i odrZava u ispravnom stanju sve elektriéne i vodovodne instalacije,

- svakodnevno nadzire funkcioniranje postrojenja i instalacija centralnog grijanja i odrZavanje
optimalne temperature u objektu,

- vodi brigu o ispravnom nadinu otklanjanja vecih kvarova na opremi, instalacijama i strojevima,
- vodi brigu o odgovarajué¢im upozorenjima i natpisima koji se odnose na primjenu zastite na radu,
- obavlja poslove loZa¢a centralnog grijanja,

- redovito {isti terase, krovove i oluke,

- odrzava u ispravnom stanju cjelokupni inventar,

- obavlja popravke na didakti¢kom materijalu,

- vodi brigu o ispravnosti sprava na igrali$tu i odrZavanju pjeS€anika (zamjena pijeska),

- po potrebi obilazi objekte vrti¢a u neradne dane (blagdani, vikend),

- vodi brigu o ispravnosti protupoZamih sredstava (hidranti, aparati za gaSenje poZara),

- obavlja poslove zastite od poZara i poslove unapredenja zatite od poZara,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

Clanak 3.
Ostale odredbe Pravilnika ostaju nepromijenjene.
Clanak 4.

Sukladno €lancima 17. i 22. Statuta Djeéjeg vrti¢a Ivanéice Ivanec (KLASA: 011-03/23-01,
URBROJ: 2186-12-4-02-23-06, od 15. oZzujka 2023. godine) za donoSenje izmjena i dopuna
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djedjeg vrtica Ivandice Ivanec potrebna je
suglasnost Osnivaca, te ¢e se ova Odluka uputiti Osnivacu na daljnje postupanje.

ObrazloZenje:

Sukladno I. Aneksu Kolektivnog ugovora (KLASA: 601-01/25-01/89 URBROJ: 2186-
02-02/32-26-2 od dana 30. sijetnja 2026. godine) potrebno je detaljno razgraniciti razliku
izmedu radnih mjesta glavnog kuhara i kuhara te detaljnije razgraniiti opis poslova navedenih
radnih mjesta. Navedeno je takoder potrebno napraviti kako bi Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
i nadinu rada Djeéjeg vrti¢a Ivanice Ivanec bilo u skladu s Pravilnikom o odgovarajucoj vrsti i
razini obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih radnika u dje&jem vrtiéu, ustanovama te drugim
pravnim i fizi€kim osobama koje provode programe ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja,
koji razlikuje radna mjesta glavnog kuhara i kuhara.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naéinu rada Djeéjeg vrti¢a Ivancice Ivanec treba biti u
skladu s Pravilnikom o odgovarajuéoj vrsti i razini obrazovanja odgojno-obrazovnih i ostalih




radnika u dje&jem vrtiéu, ustanovama te drugim pravnim i fizi¢kim osobama koje provode
programe ranog i predkolskog odgoja i obrazovanja buduéi da je navedeni pravilnik mjerodavni
za vrtiée na razini drZave.

Odredbama ¢&lanka 17. i 22. statuta Djedjeg vrtia Ivantice Ivanec utvrdeno je kako
Upravno vijeée donosi pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djegjeg vrti¢a Ivantice
Ivanec uz prethodnu suglasnost Osnivaga, stoga e se prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Djegjeg vrtia Ivanéice Ivanec dostaviti Osnivatu na daljnje
postupanje.

pravnog vijeca:
ikolina Varga
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