REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
GRADONACELNIK

KLASA: 035-01/23-01/01
URBROJ: 2186-12-04/45-23-1
Ivanec, 30. lipnja 2023.

Na temelju odredbe &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine® br.
111/18, 83/23) i &lanka 64. stavak 1. Statuta Grada Ivanca ("SluZbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije" br. 21/09, 12/13, 23/13- prodisceni tekst, 13/18, 820, 15/21,
38/21- prodiséeni tekst, 23/23), vezano uz odredbu &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje$taja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne
novine“ br. 95/19), Gradonacelnik Grada Ivanca donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U GRADU IVANCU

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
radova i usluga, kao i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Grada
vanca (u daljnjem tekstu: Grad), osim ako posebnim propisima nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znadenje koristeni u ovoj Odluci, odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, tada
se stvaranje ugovornih obveza provodi u skladu s Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije* broj 107/22), po slijedecoj
proceduri:



I. STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA NABAVU PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI

MANJE OD 2.650,00 EURA
Redni Aktivnost Odgovornost Dokument/Postupak Rok
broj
1. Prijedlog za nabavu Procelnik Interni zahtjev za nabavu | Tijekom godine,

robe, radova ili

upravnog tijela -

upucen sluzbeniku

prema potrebi

usluga za nabavu iz zaduzenom za nabavu
djelokruga rada
tog tijela
2. Slanje zahtjeva na Sluzbenik Zahtjev na dostavu | Tijekom godine,
dostavu ponude zaduZen za ponude prema potrebi
nabavu -
3. Prihvacanje ili Gradonagelnik | Zakljuéak o prihvatu U roku od 10
odbijanje ponude ponude ili Zakljucak o dana od isteka
odbijanju ponude roka za dostavu
ponude
4. Popunjavanje Sluzbenik NarudZbenica ili ugovor | U roku od 5 dana
narudzbenice ili upravnog tijela od dana
izrada ugovora zaduZen za izradu prihvacanja
narudZbenica ponude
odnosno
sluzbenik
upravnog tijela
zaduZen za
nabavu

II. STVARANJE UGOVORNIH OBVEZA ZA NABAVU PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA ZA ROBU I
USLUGE ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Redni Aktivnost Odgovornost Dokument/Postupak Rok
broj
1. Dostavljanje Procelnik Interni zahtjev za nabavu | u roku od 20 dana
podataka za izradu | upravnog tijela - sa svim potrebnim od dana
plana nabave za nabavu iz podacima za izradu plana dono3enja
djelokrugarada | nabave (naziv predmeta proraduna
tog tijela nabave, procijenjena
vrijednost, planirani
pocetak postupka nabave,
planirano trajanje
ugovora i dr.)
2. Donosenje plana Gradonacelnik Plan nabave u roku od 30 dana
nabave od dana
donoSenja
proracuna




3. Prijedlog za nabavu Proc¢elnik Interni zahtjev za Tijekom godine,
robe, radova ili upravnog tijela - | nabavu, upucen prema planu
usluga za nabavu iz sluzbeniku upravnog nabave
djelokruga rada | tijela za nabavu
tog tijela
4. Donosenje Odluke o | Gradonadelnik | Odluka o poCetku U roku od 3 dana
pocetku postupka postupka jednostavne od zaprimanja
jednostavne nabave i nabave prijedloga za
imenovanje stru¢nog nabavu
povjerenstva B
5. Priprema tehnickih Clanovi stru¢nog | Poziv na dostavu ponude | U roku 10 dana
specifikacija i poziva | povjerenstva za | s pripadajucim prilozima od donosenja
na dostavu ponude nabavu (tro8kovnik, projektni odluke o pocetku
zadatak, tehnicke postupka
specifikacije) jednostavne
nabave
6. Provedba postupka | Clanovi struénog | Upisnik o zaprimanju u roku od 10 dana
jednostavne nabave | povjerenstvaza | ponuda, Zapisnik o od isteka roka za
nabavu i otvaranju ponuda, dostavu ponuda
sluzbenik Zapisnik o pregledu i
upravnog tijela za | ocjeni ponuda
. nabavu
7. Odabir ponude ili | Gradonadelnik, na | Odluka o odabiru U roku od 10
ponistenje postupka | prijedlog stru¢nog | najpovoljnije ponude ili dana od isteka
jednostavne nabave | povjerenstvaza | Odluka o poniStenju | roka za dostavu
nabavu postupka jednostavne ponuda
nabave
8. Sklapanje ugovora o Sluzbenik Ugovor o nabavi ili U roku od 5 dana
nabavi ili upravnog tijela za | narudzbenica od dana odabira
popunjavanje nabavu ili ponude
narudZbenice sluzbenik
upravnog tijela
zaduZen za izradu
narudZbenica
9. Vodenje i objava Sluzbenik Registar ugovora o aZuriranje
registra ugovora o | upravnog tijela za | javnoj nabavi i okvimih | najmanje svakih 6
javnoj nabavi i nabavu sporazuma mjeseci
okvirnih sporazuma | ,
10. Praéenje provedbe Procelnik Ovjera dokumenata koji Kontinuirano

ugovora o
jednostavnoj nabavi

upravnog tijela za
Cije potrebe se
provodila nabave

su podloga za izdavanje
rauna (zapisnik o
primopredaji, privremene
ili okon¢ana situacija i
sl.)

tijekom trajanja

ugovora i/ili po
zavrSetku

ugovornih obveza |




Clanak 4.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, tada se
stvaranje ugovornih obveza provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi (“Narodne
novine* broj 120/16, 114/22), po sljedecoj proceduri:

nabave te imenovanje
¢lanova stru¢nog

Redni Aktivnost Odgovormost Dokument/Postupak Rok
broj
1. Dostavljanje Procelnik Interni zahtjev za nabavu | u roku od 20 dana
podataka za izradu | upravnog tijela - | sa svim potrebnim od dana
plana nabave zanabavu iz | podacima za izradu plana dono3enja
djelokruga rada | nabave (naziv predmeta proraduna
tog tijela nabave, procijenjena
vrijednost, planirani
pocetak postupka nabave,
planirano trajanje ugovora
| idr.)
2. Donosenje plana Gradonacelnik | Plan nabave u roku od 30 dana
nabave od dana
donosenja
proracuna
3. Objava plana nabave Sluzbenik Objava plana nabave u u roku od 8 dana
upravnog tijela | EOIN od dana
za nabavu donosenja plana
_ nabave
4. Prijedlog za nabavu Procelnik Interni zahtjev za nabavu tijekom godine,
robe/radova/usluga upravnog tijela | s opisom potrebne prema planu
koje je nositelj | robe/usluga/radova nabave
pojedinih
poslova i
aktivnosti
5. Donosenje odluke o Gradonacelnik | Odluka o pocetku u roku od 3 dana
pocetku postupka postupka nabave od zaprimanja

prijedloga

javne nabave

upravnog tijela
za nabavu

EOJN

sukladno planu
nabave

povjerenstva |
6. Priprema tehnigkih | Clanovi struénog | Dokumentacija o nabavi s | sukladno Planu

specifikacija i povjerenstva za | pripadajuéim prilozima | nabave

dokumentacije za nabavu. Moguce (troskovnik, projektni
nabavu je angaZiranje zadatak, tehnicke
roba/radova/usluga vanjskih specifikacije)
| struénjaka.

7. Pokretanje postupka Sluzbenik Objava postupka nabave u | tijekom godine,




8. Provedba postupka Sluzbenik Upisnik o zaprimanju ovisno o
javne nabave upravnog tijela | ponuda/dijelova ponude postupku javne
za nabavu i koje se ne dostavljaju nabave
¢lanovi struénog elektroni¢kim putem,
povjerenstva za Zapisnik o otvaranju
nabavu ponuda, Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda,
Zahtjevi za pojaSnjenjem
ili upotpunjavanjem
ponuda, Zahtjevi za
prihvat ispravka racunske
pogreske, Zahtjevi za
dostavu azuriranih
popratnih dokumenata
9. Odabir ponude ili Gradonacdelnik, Odluka o odabiru ili rok definiran
ponistenje postupka temeljem Odluka o ponistenju dokumentacijom
nabave prijedloga postupka 0 nabavi
struénog
povjerenstva za
nabavu
10. Sklapanje ugovorao | Gradonacelnik Ugovor o javnoj nabavi po isteku roka
javnoj nabavi mirovanja, u roku
od 90 dana od
dana donosenja
odluke o odabiru
11. | Slanje obavijesti o Sluzbenik Obavijest o rezultatima | uroku od 30 dana
sklopljenom ugovoru | upravnog tijela postupka od dana sklapanja
za nabavu ugovora
12. | Vodenje i objava Sluzbenik Registar ugovora o javnoj aZuriranje
registra ugovora o upravnog tijela nabavi i okvirnih najmanje svakih
javnoj nabavi i za nabavu sporazuma 6 mjeseci
okvirnih sporazuma
13. | Pradenje provedbe Procelnik Ovjera dokumenata koji Kontinuirano
ugovora o javnoj upravnog tijela su podloga za izdavanje tijekom trajanja
nabavi | koji je pokrenuo ratuna (Zapisnik o ugovora i/ili po

postupak nabave

primopredaji, privremene
ili okondane situacije i sl.)

zavrSetku
ugovornih obveza




Clanak 5.

Upravno tijelo nadleZzno za javnu nabavu vodi evidenciju svih sklopljenih ugovora i
okvirnih sporazuma po godini nastanka ugovorne obveze.

Objedinjena evidencija ugovora i okvirnih sporazuma iz prethodnog stavka vodi se u
elektroni¢kom obliku (excel tablica), a nalazi se na zajedni¢kom disku, te svi sluZbenici
imaju moguénost uvida i pristupa istom.

Nadlezno upravno tijelo za javnu nabavu zaduZeno je za ustrojavanje registra ugovora i
okvirnih sporazuma sukladno Zakonu o javnoj nabavi za predmete nabave &ija je
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 2.650,00 eura te njegovo aZuriranje najmanje
jedanput u 3est mjeseci.

Registar ugovora i okvirnih sporazuma iz ¢lanka 3. ove Procedure, i sve njegove
promjene, objavljuju se u standardiziranom obliku u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske.

Clanak 6.

Preslike svih sklopljenih ugovora dostavljaju se upravnom tijelu nadleznom za financije,
radi mogucénosti pra¢enja njihovog financijskog u¢inka.

Clanak 7.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaZziti Odluka o postupku zakljuCivanja i
izvrSavanja ugovora KLASA: 430-02/11-20/01, URBROJ: 2186/012-02/02-12-1 od
13.01.2021.g.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i, a objavit ¢e
se i na sluzbenoj internet stranici Grada Ivanca www.ivanec.hr.

GRADONACELNIK:
I}sliqurad Batini¢
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