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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
GRAD IVANEC
GRADSKO VUUECE
KLASA: 024-01/23-01/01
URBROJ: 2186-12-05/43-23-1
lvanec, 2023.

Na temelju clanka 35. stavak 1. tocka 4. i ¢lanka 53. stavak 4. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* br. 33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05,
109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 — procisceni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) te
¢lanka 35. stavak 1. Statuta Grada Ivanca (,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije* br. 21/09, 12/13,
23/13—procisceni tekst, 13/18, 08/20, 15/21, 38/21—prociséeni tekst), Gradsko vijeCe Grada Ivanca na
__. sjednici odrzanoj 2023. godini, donosi

ODLUKU
0 ustrojstvu upravnih tijela Grada Ivanca

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo, nazivi i djelokrug rada upravnih tijela Grada lvanca (dalje u
tekstu: upravna tijela), te druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela.

Clanak 2.

Upravna tijela ustrojavaju se radi obavljanja poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Ivanca, kao i
poslova drzavne uprave ukoliko u skladu s posebnim zakonima budu povjereni upravnim tijelima.

Clanak 3.
Sredstva za rad upravnih tijela osiguravaju se u prora¢unu Grada Ivanca.
Ukoliko se obavljanje pojedinih poslova iz samoupravnog djelokruga Grada organizira zajednicki s
drugim jedinicama lokalne samouprave osnivanjem zajedni¢kog upravnog odjela ili sluzbe ili putem
zajednickog sluzbenika, sredstva za obavljanje takvih poslova osiguravaju se na temelju i u skladu s
posebnim sporazumom zakljucenim s navedenim jedinicama lokalne samouprave.

Clanak 4.
Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u ovoj Odluci, odnose se jednako na muski i Zenski
rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.
Il. NAZIV | DJELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA

Clanak 5.

Upravna tijela ustrojavaju se kao upravni odjeli i sluzbe.



Upravna tijela Grada Ivanca su:
1. Sluzba za pravne poslove i javnu nabavu
2. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu
3. Upravni odjel za urbanizam, komunalne poslove i zastitu okolisa
4. Upravni odjel za proracun, financije i gospodarstvo
5. Upravni odjel za poslove gradonaéelnika.

Clanak 6.

Upravna tijela opcenito:

— prate stanje u djelatnostima iz samoupravnog djelokruga Grada u podru¢jima za koja su
osnovana i predlazu mjere za poboljsanje stanja, i to narocito u poslovima lokalnog znacaja
kojima se neposredno ostvaruju potrebe gradana, a odnose se na uredenje naselja i
stanovanje, prostorno i urbanisticko planiranje, komunalno gospodarstvo, brigu o djeci,
socijalnu skrb, primarnu zdravstvenu zastitu, odgoj i osnovno obrazovanje, kulturu, tjelesnu
kulturu i $port, zaStitu potroSaca, zastitu i unapredenje prirodnog okoliSa, protupozarnu i
civilnu zastitu, promet na svom podrucju te ostale poslove sukladno posebnim zakonima,

— pripremaju i predlazu nacrte odluka i drugih op¢ih i pojedinaénih akata koje donosi Gradsko
vijece, gradonacelnik i druga nadlezna tijela Grada,

— organiziraju i neposredno obavljaju i izvr§avaju odluke, druge opée i pojedinacne akte
Gradskog vijeca, gradonacelnika i drugih nadleznih tijela Grada,

— poduzimaju mjere za dobro gospodarenje imovinom Grada u skladu s propisima,

— u izvrSavanju op¢ih akata Gradskog vijeca donose pojedinacne akte kojima rjeSavaju o
pravima, obvezama i pravnim interesima fizi¢kih i pravnih osoba (upravne stvari)

— suraduju s tijelima drzavne uprave, Zupanije, susjednih gradova i op¢ina radi uskladivanja
zajednickih interesa i stajalista,

— suraduju s udrugama, gradanima i drugim osobama u cilju §to boljeg ostvarivanja njihovih
prava i obveza i obavljaju i druge poslove i zadace u ostvarivanju funkcija Grada u skladu
S propisima,

— obavljaju i druge poslove u skladu s odredbama zakona, Statutom te odlukama nadleznih
tijela Grada.

1. Sluzba za pravne poslove i javnu nabavu

Clanak 7.
Sluzba za pravne poslove i javnu nabavu obavlja poslove:

1. davanja stru¢nih misljenja o uskladenosti nacrta prijedloga op¢ih i pojedina¢nih akata koje druga
upravna tijela upucuju na razmatranje i odlucivanje gradonacelniku i/ili Gradskom vije¢u sa zakonom i
pravnim sustavom, te davanje smjernica izradivac¢u u doradi odnosno otklanjanju uo¢enih
nezakonitosti i nepravilnosti;

2. pracenje propisa iz nadleznosti jedinice lokalne samouprave te upucéivanje istih nadleznim upravnim
tijelima radi daljnjeg postupanja;

3. obavljanje stru¢nih, normativno-pravnih i nomotehni¢kih poslova za druga upravna tijela Grada u
pripremi nacrta prijedloga opc¢ih i pojedinacnih akata iz njihove nadleznosti;

4. obavljanje strucnih poslova za osiguravanje uvjeta za rad potrebnih u obavljanju duznosti vije¢nika;
5. upravni, stru¢ni, normativno-pravni, administrativno-tehnicki poslovi vezani uz funkcioniranje i rad
Gradskog vijeca, pripremu, organiziranje, sazivanje i odrzavanje te stru¢no i administrativno-tehnicko
pracenje sjednica Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela;

6. pravni i savjetodavni poslovi iz djelokruga rada mjesnih odbora;

7. savjetovanje gradonacelnika i zamjenika gradonacelnika u pravnim pitanjima u okviru
samoupravnog djelokruga Grada;

8. pripremanje opc¢ih akata i planova iz oblasti javne nabave, te ostali op¢i poslovi iz oblasti javne



nabave za Grad Ivanec;

9. iz samoupravnog djelokruga Grada u oblasti tehnicke kulture i dobrovoljnog vatrogastva;

10. izrade prijedloga opéih i pojedinaénih upravnih i drugih akata radno-pravne naravi za sve
sluzbenike, namjestenike i duznosnike Grada i vodi brigu o svrsishodnom upravljanju ljudskim
resursima;

11. obavlja poslove uredskog poslovanja, otpreme poste i poslove pismohrane;

12. obavlja poslove javne nabave za upravna tijela Grada (osim za Odsjek za urbanizam, komunalne
poslove i zastitu okolisa);

13. organiziranje i pracenje kapitalnih investicija u objekte predskolskog odgoja te objekte u kulturi i
sportu u vlasnistvu grada;

14. poslove vezane uz odrzavanje informacijskih sustava, sustava komunikacije i on-line usluga
gradanima u okviru izgradnje e-uprave te osigurava sigurnost zastite podataka, poslove upravljanja,
nabave 1 odrzavanja racunalnih i komunikacijskih resursa, brigu o funkcioniranju i strukturi sluzbenih
web stranica, planiranja i provodenja edukacije za koriStenje racunalne opreme, programa i alata u
radu;

15. primanje prituzbi i predstavki gradana na rad gradskih tijela;

16. obavljanje poslova po propisima o pravu na pristup informacijama;

17. poslovi vezani uz zastitu osobnih podataka;

18. u Sluzbi se obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj prirodi spadaju
u njezin djelokrug.

2. Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu

Clanak 8.
Upravni odjel za lokalnu samoupravu i imovinu obavlja poslove:

1. priprema nacrte akata iz oblasti odjela;

2. rjeSava u upravnim stvarima u prvom stupnju, u skladu sa zakonom;

3. organizacijske i stru¢no-administrativne poslove iz djelokruga rada mjesnih odbora;

4. struc¢ne 1 administrativno-tehnicke poslove za potrebe izbornih povjerenstava i provedbe
referenduma;

5. iz samoupravnog djelokruga grada u oblasti predskolskog odgoja; predlaganje mjera na unapredenju
i razvoju predskolskog odgoja, planiranje, organiziranje i pracenje poslova redovnog odrzavanja
objekata predskolskog odgoja u vlasniStvu grada;

6. iz samoupravnog djelokruga grada u oblasti socijalne skrbi i zdravstva, pra¢enje kretanja Zivotnog
standarda gradana i predlaganje mjera za zastitu i unapredenje socijalne skrbi na razini Grada;

7. iz samoupravnog djelokruga grada u oblast i kulture i sporta; organiziranje i pracenje poslova
redovnog odrzavanja objekata u kulturi 1 sportu u vlasnistvu grada;

8. obavlja stru¢ne poslove iz oblasti organizacija civilnog drustva ukljucujuci i udruge iz oblasti
sporta, suraduje s udrugama gradana i institucijama mladih, brine se o realizaciji i uskladivanju
programa rada udruga s potrebama Grada, na bazi objave javnih potreba u drustvenim djelatnostima;
9. priprema 1 organizacija manifestacija i svec¢anosti u podru¢jima iz nadleznosti Odjela u organizaciji
Grada te u suorganizaciji s gradskim udrugama civilnog drustva, ustanovama i gradskim tvrtkama;
10. vodenje postupka stipendiranja studenata;

11. obavlja imovinsko-pravne poslove za sva upravna tijela Grada;

12. provodi projekte sufinancirane od fondova Europske unije i drzavnih tijela iz oblasti odjela;

13. pracenje stanja i analiza izvjeS¢a pravnih osoba osnovanih u podrucjima iz nadleznosti odjela ¢ija
osnivacka prava, udjele odnosno dionice ima Grad, suradnju s predstavnicima Grada u tijelima
upravljanja i nadzora trgovackih dru$tava, ustanova i drugih pravnih osoba te poduzimanje drugih
mjera za zastitu interesa Grada;

14. vodi brigu o imovini Grada - pokretninama, nekretninama i pravima te predlaze poduzimanje
mjera i pokretanje odgovarajuéih postupaka, u skladu sa zakonom,;

15. vodi poslove najma stanova, evidenciju o stanovima, poslovnim prostorima i nekretninama u
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vlasniStvu Grada;

16. prati stanje imovine u vlasni$tvu Grada i poduzima aktivnosti radi njenog odrzavanja u
funkcionalnom stanju;

17. izradu op¢ih i pojedinaénih akata koji se odnose na zakup poslovnih prostora i provedba
natjecajnih postupaka, u skladu sa zakonom te upravljanje poslovnim prostorima;

18. obavlja stru¢no administrativno-tehnicke poslove u svezi pripreme akata iz nadleznosti odjela za
sjednice Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela;

19. u ovom se Odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj prirodi
spadaju u njegov djelokrug

3. Upravni odjel za urbanizam, komunalne poslove i zaStitu okoli$a

Clanak 9.
Upravni odjel za urbanizam, komunalne poslove i zastitu okolisa obavlja poslove:

1. upravne i strucne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada kojima se osiguravaju uvjeti za
gospodarenje prostorom Grada kroz prostorno i urbanistiCko planiranje, uredivanje
gradevinskog zemljista, izradu izvje$ca o stanju u prostoru;

poslove izrade dokumenata prostornog uredenja;

vodenje evidencije i cuvanja dokumenata prostornog uredenja;

izdavanje akata iz podrucja gradnje, posebnih uvjeta i potvrde glavnog projekta;

planiranje razvoja i izgradnja gradevina, pripadaju¢ih objekata i uredaja komunalne

infrastrukture;

poslove gradevinskog inspekcijskog nadzora, prema posebnom Zakonu,

organiziranje obavljanja komunalnih djelatnosti i svrhovito upravljanje njima;

8. osiguravanje uvjeta za odrzavanje objekata i uredaja komunalne infrastrukture (odrzavanje
javne rasvjete, zelenih povrSina, CiS¢enje javno-prometnih povrSina, odrzavanje groblja,
prosirenje i upravljanje grobljem);

9. poslove u vezi s uredenjem naselja;

10. poslove uredenja prometa na podrucju Grada;

11. vodenje poslova upravljanja, gradenja i odrzavanja nerazvrstanih cesta;

12. vodenje jedinstvene baze podataka o nerazvrstanim cestama;

13. izrada op¢ih i pojedinacnih akata o koriStenju javnih povrSina; postavljanju reklamnih
predmeta; komunalnom redu (provodenje mjera deratizacije, dezinfekcije i dezinsekcije,
higijenicarska sluzba, drzanje kuénih ljubimaca, postupanje s napustenim i izgubljenim
Zivotinjama);

14. vodenje upravnih i prekrSajnih postupaka te rjeSavanje u skladu s ovlastenjima prema
propisima iz podruc¢ja komunalnog gospodarstva;

15. vodenje upravnog postupka i rjeSavanje o obvezi utvrdivanja komunalnog doprinosa,
komunalne naknade, javnih davanja ili poreza iz djelokruga odjela, u skladu sa zakonom;

16. izrade akata i vodenje postupaka za dodjelu koncesija iz oblasti odjela;

17. poslove iz djelokruga odrzavanja kulturnih dobara iz nadleznosti odjela;

18. poslove komunalnog redarstava u skladu sa zakonom;

19. poslove prometnog redarstava u skladu sa zakonom;

20. poslove poljoprivrednog redarstva u skladu sa zakonom;

21. poslove nadzora u skladu s posebnim propisima;

22. obavljanje poslova iz nadleznosti Grada u djelatnosti upravljanja vodama;

23. poslove u svezi sa izgradnjom i odrZzavanjem sustava oborinske odvodnje;

24. poduzimanje mjera uklanjanja odbac¢enog otpada i provodenje kontrole nad provedbom odredbi
Odluke o komunalnom redu i drugih propisa s podrucja komunalnog gospodarstva,
graditeljstva i gospodarenja otpadom;

25. izrada opéih i pojedinaénih akata iz podruéja zastite okolia i gospodarenja otpadom;

26. briga o zastiti okolia, pracenje i analiziranje stanja u podrucju zastite okoliSa iz nadleznosti
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217.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

34.
35.
36.

odjela;

izrada izvje$c¢a, programa, planova i strucnih podloga iz podrucja zastite okolisa;

suradnja u podruéju energetske ucinkovitosti i odrzivog razvoja te obnovljivih izvora energije;
suradnja s drzavnim i drugim tijelima i organizacijama u provedbi programa i projekata;
rjeSava u upravnim stvarima u prvom stupnju, u skladu sa zakonom;

izrada godi$njih i ostalih programa koji se financiraju iz prorac¢una iz oblasti odjela,

obavlja stru¢no administrativno-tehnicke poslove u svezi pripreme akata iz nadleznosti odjela
za sjednice Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela;

pradenje stanja i analizu izvjeS¢a pravnih osoba osnovanih u podru¢jima iz nadleznosti
Upravnog odjela, Cija osnivacka prava, udjela odnosno dionice ima Grad, suradnju s
predstavnicima Grada tijelima upravljanja i nadzora trgovackih drustava, ustanova i drugih
pravnih osoba te poduzimanje drugih mjera za zastitu interesa Grada;

obavlja poslove javne nabave za potrebe Odjela;

provodi projekte sufinancirane od fondova Europske unije i drzavnih tijela iz oblasti odjela;

u ovom se odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj prirodi
spadaju u njegov djelokrug.

Clanak 10.

U Upravnom odjelu za urbanizam, komunalne poslove i zastitu okoliSa kao unutarnja ustrojstvena
jedinica ustrojava se Odsjek za redarstvo i komunalno gospodarstvo.

Odsjek za redarstvo i komunalno gospodarstvo obavlja slijedece poslove:

poslove gradevinskog inspekcijskog nadzora, prema posebnom Zakonu;

organiziranje obavljanja komunalnih djelatnosti i svrhovito upravljanje njima;
osiguravanje uvjeta za odrzavanje objekata i uredaja komunalne infrastrukture (odrzavanje
javne rasvjete, zelenih povrsina, ¢iS§¢enje javno-prometnih povr§ina, odrzavanje groblja,
prosirenje i upravljanje grobljem);

poslove u vezi s uredenjem naselja;

poslove uredenja prometa na podru¢ju Grada;

vodenje poslova upravljanja i odrzavanja nerazvrstanih cesta;

vodenje jedinstvene baze podataka o nerazvrstanim cestama;

izrada op¢ih i pojedinacnih akata o koriStenju javnih povrsina;

izrada op¢ih i pojedinacnih akata o postavljanju reklamnih predmeta;

izrada op¢ih i pojedina¢nih akata o komunalnom redu (provodenje mjera deratizacije,
dezinfekcije i dezinsekcije, higijenicarska sluzba, drzanje kuénih ljubimaca, postupanje s
napustenim i izgubljenim Zivotinjama);

vodenje upravnih i prekrSajnih postupaka te rjeSavanje u skladu s ovlastenjima prema
propisima iz podru¢ja komunalnog gospodarstva;

poslove iz djelokruga odrzavanja kulturnih dobara iz nadleznosti odsjeka;

poslove komunalnog redarstava u skladu sa zakonom;

poslove prometnog redarstava u skladu sa zakonom;

poslove poljoprivrednog redarstva u skladu sa zakonom;

poslove nadzora u skladu sa posebnim propisima;

poduzimanje mjera uklanjanja odbacenog otpada i provodenje kontrole nad provedbom
odredbi Odluke o komunalnom redu i drugih propisa s podru¢ja komunalnog gospodarstva,
graditeljstva i gospodarenja otpadom;

rjeSava u upravnim stvarima u prvom stupnju, iz oblasti komunalnog gospodarstva;
izrada godisnjih i ostalih programa koji se financiraju iz proracuna iz oblasti komunalnog
gospodarstva,

obavlja stru¢no administrativno-tehni¢ke poslove u svezi s pripremom akata za sjednice
Gradskog vijeca i njihovih radnih tijela iz oblasti komunalnog gospodarstva;

u ovom se odsjeku obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj
prirodi spadaju u njegov djelokrug .



4. Upravni odjel za proracun, financije i gospodarstvo

Clanak 11.

Upravni odjel za proracun, financije i gospodarstvo obavlja poslove:

=

oo

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

pripreme, izrade i provedbe akata kojima se ureduje financijsko poslovanje Grada,

planiranje, pripremanje i izradu prijedloga proratuna Grada i projekcija za dvogodisnje
razdoblje; njegove izmjene i dopune tijekom proracunske godine te pratece opce akte;
pracenje i provedba naplate javnih prihoda, izvrSavanje rashoda i izdataka proracuna te izradu
godisnjih i periodi¢nih izvjestaja o izvrSenju proracuna;

predlaganje mjera za povecanje prihoda i smanjenja rashoda, utvrdivanje proracunskih
ograniCenja potrosnje utvrdene na procjeni prihoda i primitaka te predlaganje mjera za
uravnotezenje proracuna Grada;

obavljanje analitickih i stru¢nih poslova vezanih uz prorac¢un Grada;

pripremu posebnih financijskih izvjes¢a za potrebe upravnih tijela;

vodenje knjigovodstvene evidencije o izvrSavanju proracuna, knjigovodstvene popise gradske
imovine, kao i druge financijske i knjigovodstvene evidencije propisane

posebnim propisima;

provodenje postupaka u vezi zaduzivanja Grada i davanja jamstava, pracenje zaduZivanja i
izrada izvjes$taja o stanju duga;

rjeSavanje u upravnim stvarima u prvom stupnju sukladno posebnim propisima;

. koordinaciju suradnje s Drzavnim uredom za reviziju prilikom nadzora financijskog poslovanja

Grada, pripremanje analitickih izvje$ca 1 oCitovanja na utvrdeni revizijski nalaz;

predlaganje mjera za unapredenje financijskog poslovanja Grada i koordiniranje aktivnosti
vezanih za financijsko upravljanje i kontrole te vodenje brige o nacelima dobrog financijskog
upravljanja u upravnim tijelima;

organiziranju postupaka javno-privatnog partnerstva, nadziranje provodenja sklopljenih
ugovora te izrada izvjeSc¢a sukladno propisima;

obavlja poslove iz oblasti gospodarstva, osim poslova poljoprivrednog redarstva;

analizu gospodarskih kretanja u Gradu;

predlaganje provodenja mjera, s ciljem povecanja domacih i stranih investicija i razvoja
povoljnog investicijskog okruzenja;

koordiniranje rada svih upravnih tijela u vezi s promicanjem ulaganja;

organiziranje provedbe programa kreditnih linija za poticanje poduzetniStva, brigu o razvoju
zona malog i srednjeg poduzetnistva od interesa za Grad,;

provodenje postupaka koji su vezani uz javno privatno partnerstvo;

obavljanje poslova iz podrucja razvoja gospodarstva i poduzetni§tva kroz izradu strateSkih
dokumenata;

pracenje i analiziranje stanja u podrucju turizma;

predlaganje, suradnju i koordiniranje pripreme i provedbu projekata sufinanciranih iz fondova
Europske unije i ostalih medunarodnih ili nacionalnih fondova te drzavnih tijela, iz oblasti
odjela;

izradu opéih 1 pojedina¢nih akata te stru¢nih prijedloga za provedbu razvojnih mjera
poljoprivredne politike na razini Grada;

obavlja stru¢no administrativno-tehnicke poslove u svezi pripreme akata iz nadleznosti odjela
za sjednica Gradskoga vijeca i njegovih radnih tijela;

sudjelovanje u organizaciji turisti¢kih, gospodarskih i sliénih manifestacija u podrucju iz
nadleznosti Odjela u organizaciji Grada;

u ovom se odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj prirodi
spadaju u njegov djelokrug.



Clanak 12.

U Upravnom odjelu za proracun, financije i gospodarstvo kao unutarnje ustrojstvene jedinice ustrojavaju
se Odsjek za lokalni ekonomski razvoj i strategijsko planiranje i Referada za racunovodstvo.

Odsjek za lokalni ekonomski razvoj i strategijsko planiranje obavlja slijedece poslove:

predlaganje prioriteta u pripremi i realizaciji strategijskih projekata razvoja Grada, strategijskih
odluka o razvoju Grada, predlaganje suradnje s institucijama i pravnim tijelima nadleznim za
strategijsko planiranje i upravljanje s posebnim naglaskom na stvaranje preduvjeta za
gospodarski rast i razvoj, mobilnost, okoli§ i urbanu obnovu, definiranje kriterija i davanje
smjernica za njihovu realizaciju;

predlaganje suradnje s domacim i stranim javnim partnerima, te privatnim investitorima,
obavljanje poslova u vezi s pripremom i provedbom regionalnih i medunarodnih razvojnih
projekata, predlaganje suradnje s hrvatskim i europskim regijama;

obavljanje poslova vezanih uz ulaganja i investicije, poticanje razvoja obrta, malog i srednjeg
poduzetniStva, turizma i razvoja turisticke djelatnosti, ugostiteljstva, trgovine, restrukturiranja i
privatizacije trgovackih drustva u vlasnistvu Grada;

vrsi poslove vezane uz Stete od elementarnih nepogoda;

vrsi prijavu projekata i izraduje projektne prijedloge za dodjelu sredstava iz fondova Europske
unije, fondova ministarstava i drugih institucija;

vodi i azurira baze podataka iz oblasti gospodarstva;

prati i pribavlja statisticke podatke iz oblasti gospodarstva;

u ovom se Odsjeku obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj
prirodi spadaju u njegov djelokrug.

Referada za racunovodstvo obavlja slijedece poslove:

organizacije poslova vezanih uz proracun i financije;

obracun, isplata i evidencija plac¢a, naknada placa i drugih primanja za sve zaposlene u upravnim
tijelima Grada, ¢lanova Gradskog vije¢a, Gradonacelnika i zamjenika, radnih tijela i predsjednika
mjesnih odbora;

suraduje u pripremi i izradi nacrta financijskih dokumenata, osobito nacrta proracuna Grada, te
ostalih akata iz oblasti Odjela;

izraduje porezne, statistiCke i ostale propisane izvjestaje vezane uz isplate placa, naknada placa,
naknada za rad i drugih primanja;

vodi blagajni¢ko poslovanje;

priprema dokumentaciju i evidencije iz djelokruga Odjela potrebne u postupcima nadzora
Drzavnog ureda za reviziju i drugih tijela financijskog nadzora;

prati poslove financijske operative i i platnog prometa, te vrsi kontrolu i placanje ulaznih faktura,
naplatu po izlaznim fakturama te vodi potrebne evidencije-VAN;

vodi poslove ekonomata;

vodi knjigu osnovnih sredstava;

vodi knjigu sitnog inventara;

kontrolira knjigovodstvene isprave upravnih tijela Grada u odnosu na poziciju proracuna;
evidentira i kontrolira koristenje proracunskih sredstava kod prorac¢unskih korisnika;

vrsi kontiranja i knjiZzenja poslovnih dogadaja u knjigovodstvenim evidencijama i raCunovodstvu
proracuna;

vr$i 1 kontrolira uskladenost glavne knjige sa svim analitickim evidencijama;

priprema i sudjeluje u izradi mjesecnih, periodi¢nih i godisnjih financijskih izvjesca;

sudjeluje u izradi izvjestaja sukladno propisima o fiskalnoj odgovornosti;

odlaze i ¢uva knjigovodstvenu dokumentaciju i isprave u skladu sa zakonskim propisima;

po potrebi vodi knjigu nabave robe i materijala;

vodi brigu o kori$tenju 1 odrzavanju odmaralista;
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— obavlja i druge poslove koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj prirodi spadaju u djelokrug
referade.

5. Upravni odjel za poslove gradonacelnika

Clanak 13.
Upravni odjel za poslove gradonacelnika obavlja poslove:

1. strucne, organizacijske i administrativne poslove za potrebe gradonacelnika, zamjenika
gradonacelnika, uskladivanje njihovih obveza prema gradanima, trgovackim druStvima,
ustanovama, udrugama, organizacijama te drzavnim i drugim tijelima;

2. obavljanje poslova protokola prilikom sluzbenih i svefanih susreta gradonacelnika i drugih

gradskih duznosnika s predstavnicima drzave, Zupanija i gradova, institucija i ustanova, stranih

1 domacih sluzbenih uzvanika Grada;

izraduje prijedloge zakljucaka i drugih akata koje donosi gradonacelnik iz oblasti odjela;

uredivanje i izdavanje informativnih gradskih novina;

poslovi informiranja gradana putem medija i gradskih web portala;

osmisljavanje, priprema i organizacija obiljezavanja drzavnih blagdana, spomendana i vaznih

obljetnica od znacaja za Grad te provedba protokolarnih i ostalih programa kojima je

organizator i/ili pokrovitelj Grad

odnosi s javnos¢u Grada Ivanca

8. suraduje s trgovackim drustvima, institucijama i ustanovama kojima je Grad vlasnik ili osnivac
na podru¢ju odnosa s javnoscu i protokola, te na organizaciji ve¢ih javnih dogadaja;

9. zaprimanje, evidentiranje, distribuiranje upita, te poslove povratnog informiranja na upite
gradana;

10. rjeSava u upravnim stvarima u prvom stupnju, u skladu sa zakonom;

11. provodi projekte sufinancirane od fondova Europske unije i drzavnih tijela iz oblasti odjela;

12. provodenje aktivnosti i poslova suradnje s vjerskim zajednicama, gradovima partnerima Grada
i s ostalim medunarodnim subjektima;

13. uovom se Odjelu obavljaju i drugi poslovi koji temeljem pozitivnih propisa ili po svojoj prirodi
spadaju u njegov djelokrug.

o0k w
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I11. UNUTARNJE USTROJSTVO I NACIN UPRAVLJANJA

Clanak 14.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi radnih mjesta, razina standardnih mjerila za
klasifikaciju radnih mjesta, strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i ostala

pitanja od znacaja za rad upravnih tijela uredit ¢e se pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik iz stavka 1. ovoga c¢lanka donosi gradonacelnik na prijedlog procelnika upravnih tijela,
posebno za svako upravno tijelo ili kao zajednicki pravilnik za vise upravnih tijela.

Clanak 15.
Upravnim tijelima upravljaju procelnici, a unutarnjim ustrojstvenim jedinicama upravljaju voditelji.
Procelnika upravnog tijela imenuje gradonacelnik na temelju javnog natjecaja, sukladno zakonu kojim

se ureduje lokalna i podruc¢na (regionalna) samouprava te zakonu kojim se ureduje radni odnos
sluZbenika i namjeStenika u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.



U slucaju upraZznjenja radnog mjesta procelnika, a u svrhu osiguranja kontinuiranog upravljanja
upravnim tijelom, gradonacelnik moze rjeSenjem ovlastiti nekog od sluzbenika upravnog tijela koji
ispunjava pravilnikom o unutarnjem redu propisane strucne uvjete za raspored na radno mjesto
proCelnika, da privremeno obavlja poslove procCelnika upravnog tijela do imenovanja procelnika
temeljem javnog natjecaja.

Gradonacelnik moze razrijeSiti pro¢elnika upravnog tijela sukladno zakonu kojim se ureduje lokalna i
podrucna (regionalna) samouprava.

Za zakonitost i ucinkovitost rada upravnog tijela procelnik odgovara gradonacelniku, a za zakonitost i
uc¢inkovitost rada unutarnje ustrojstvene jedinice voditelj odgovara procelniku.

1VV. OSTALE ODREDBE
Clanak 16.

Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada te nadzire njihov rad.

Upravna tijela, svako iz svog djelokruga rada, izvrSavaju i nadziru izvrSavanje opéih akata te donose
pojedina¢ne akte u svrhu izvrSavanja zakona i opcih akata Gradskog vije¢a i ostalih nadleznih tijela
Grada.
Clanak 17.

Upravne, strucne i ostale poslove u upravnim tijelima obavljaju sluzbenici i namjestenici.

Sluzbenici su osobe koje u upravnim tijelima Grada kao redovito zanimanje obavljaju poslove iz
samoupravnog djelokruga Grada kao i povjerene poslove drzavne uprave, u skladu s Ustavom i
zakonom. Sluzbenici su i osobe koje u upravnim tijelima obavljaju opce, administrativne, financijsko-

planske, materijalno-financijske, racunovodstvene, informaticke i druge strué¢ne poslove.

Namjestenici su 0sobe koje u upravnim tijelima Grada obavljaju pomo¢no-tehnicke i ostale poslove ¢ije
je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga upravnih tijela.

Clanak 18.
Sluzbenik je duzan izvr$avati naloge nadredenog procelnika i nadredenog sluzbenika koji se odnose na
sluzbu te bez posebnog naloga obavljati poslove, odnosnho zadatke radnog mjesta na koje je
rasporeden.
Sluzbenik je duzan poslove obavljati savjesno, pridrzavajuci se Ustava, zakona, drugih propisa i
pravila struke.
V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ove Odluke upravna tijela Grada lvanca zadrzavaju postojece nazive te
nastavljaju s radom pod istim nazivom i djelokrugom utvrdenim ovom Odlukom.

Procelnici upravnih tijela nastavljaju obavljati poslove radnog mjesta procelnika upravnog odjela ili
sluzbe na koje su imenovani temeljem javnog natjecaja.



Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o upravnim tijelima Grada lvanca
(,,Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije broj 5/13, 44/15, 6/17, 83/19, 38/22, 68/22 — ispravak).

Clanak 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom vjesniku Varazdinske zupanije®.

PREDSJEDNIK GRADSKOG VIJECA
Zdenko Duras

10



